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1. Bevezeto rendelkezések

A hazirend az iskola belsé ¢életét szabalyozza.

A hazirend eldirasai az iskola tanulodira, a gyermekek sziileire és az intézmény dolgozoira
vonatkoznak az iskola tertletén, valamint a pedagogiai programban meghatarozott iskolan
kivuli rendezvényeken, ha a rendezvényen valo részvetel az iskola szervezésében torténik.

A hézirend el6irdsai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a gyermek az iskola feliigyelete
alatt all.

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hézirend a hatalyba Iépés napjatol visszavonasig érvényes, folyamatosan az iskola terlletére
val6 belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba a kozos rendezvények iddtartama alatt.

Ezen hazirend:
— aNemzeti Koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény,
— a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (V1I1. 31.) EMMI rendelet,
— az NKT vegrehajtasarol sz6l6 229/2012 (V1I1. 28.) Korm. rendelet,
— tovabba az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak rendelkezesei alapjan
keszdilt.
1. A Hazirend egy példanyat beiratkozaskor minden gyermek vagy sziil6je megkapja.
2. A hazirend megtekinthetd
— valamennyi osztalyteremben;
— az iskola neveldi szob4jaban;
— az iskola igazgat6jandl;
— az iskola igazgatohelyettesénél;
— az osztalyfonokoknél;
— a didkonkormanyzatot segitd neveldnél,
— az iskolai sziil6i kozosség vezetdjénél;
— az iskola honlapjan.
3. A hazirend megismertetése a tanulokkal osztalyfénoki oran; a sziildkkel sziiloi
ertekezleten tortenik.
4. A héazirend modositasara barmely tanuld, sziild, pedagogus, dolgoz6 irasban javaslatot
tehet a didkdnkormanyzatndl, vagy az iskola igazgatojanal.
A hazirend megsértése fegyelmez0 intézkedést vagy fegyelmi biintetést von maga utan.
A hazirendet a neveldtestiilet legalabb két (2) évente feliilvizsgalja.
A hézirendet az intézmény igazgatdja késziti el, és a nevelOtestiilet fogadja el.
A hézirend elfogadédsakor, illetve modositdsakor a Sziil6i Szervezet és a
didkdnkormanyzat véleményezési jogot gyakorol.

© No G



2. A hazirend célja

— A héazirend az iskola 6nall6 bels6 jogforrasa. A pedagodgiai programmal és a
szervezeti ¢s mukodési szabalyzattal, valamint a fenntartdé dontéseivel egylitt
meghatarozza az intézmény bels6é miikddését.

— Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok
gyakorlasénak és — a tanulményi Kkotelezettségek teljesitésén kival — a
kotelezettségek végrehajtdsdnak maodjat, tovabba az iskola &ltal elvart viselkedés
szabélyait.

— Biztositani az intézmény ko6zosségi életét, a pedagdgiai programban foglalt célok
megvaldsitasat és az értékek kdzvetitéset.

— Elésegiteni az intézmény nevel6-oktato feladatainak ellatasat.

— Megdrizni és gazdagitani hagyomanyainkat.

— Intézményunk diakjai és gyermekei a szabalyozds szellemében, kulturalt
magatartassal legyenek méltok intézményiink hirnevéhez.

— A hazirend az esélyegyenldségi tervben megfogalmazott elvek alapjan keriil
érvényesitésre, az egyenld banasmaod elvének megtartasaval.



3. A gyermekek, tanulok jogai es kotelességei

A tanuldk jogait a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol 46. § tartalmazza. E jogok
gyakorlasanak modjat a hazirend szabalyozza.

3.1 A gyermekek, tanuldk jogai

1.  Atanulo joga, hogy személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, vele
szemben fizikai és lelki er6szakot ne alkalmazzanak.

2. A gyermeknek joga, hogy nevelési, illetve nevelési-oktatasi intéezményben biztonsagban
és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihen6ido,
szabadidd, testmozgéds beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

3. Joga van a mindennapos testnevelés keretében biztositott foglalkozasokon részt venni.

4. A gyermek joga, hogy

—  képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesuljon,

—  nemzetiségi hovatartozasanak megfelel nevelésben és oktatasban részesiiljon, részére az
intézmény egész pedagogiai programjaban és tevékenységében tajékoztatas nyujtasa és
az ismeretek targyilagosan és tébboldald médon torténjék,

— személyiségi jogait, igy kilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald
jogat, onrendelkezeési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganéletéhez vald
jogat az iskola tartsa tiszteletben, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészsegét, testi €pségét, valamint a
mivelddéshez valdo jog érvényesitésehez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat,

— a Pedagdgiai Programban leirt tevékenységeken részt vegyen, a szdmara kinalkozé
lehetdségekkel éljen,

— atanul6 érdeklddésének megfelelden valaszthat a nem kotelezd tantargyak, foglalkozasok
kozul (szakkor, sportkdr, énekkar, stb.).

Az iskolai munkarend szabdlyai alapjan veheti igénybe a tanuld az iskola létesitményeit,

eszkozeit. Az informatika szaktanterem hasznalatat az iskolai munkarend szabalyozza.

5. Atanulonak, gyermeknek joga van a csaladi élethez és a maganélethez.

—  Ennek érdekében az intézményben tilos barkinek a szarmazasat vitatni.

—  Tilos masokat szarmazasuk miatt kigunyolni, vagy kirekeszteni.

— A tdbbi tanul6 jogainak védelme érdekében tilos az drai levelezés tandran, vagy tanoran
kivuli foglalkozasok keretei kozott.

—  Tilos a tanarnak az ,,elkobzott” levelet felbontani, elolvasni, és azt nyilvanossagra hozni.

— A gyermek emberi méltosaganak es személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megaldzd biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. A
gyermeket kdzvetlen vagy kdzvetett hatranyos megkulonboztetés nem érheti.



6.

A tanuldnak joga van az egészségugyi feliigyelethez és ellatashoz vald joganak
érvényesitéséhez.

Ennek érdekében:

7.

tajékoztatast kap tanévkezdéskor a vizsgalatok rendjérol,
a vizsgalatokon valo részvétel rendjérol.
Baleset, vagy rosszullét esetén értesitjlik a sziildt, és/vagy ment6t hivunk.

A tanuldnak joga van a kulonleges gondozéshoz.

Ennek érdekében:

felmentést kérhet egyes tantargyakbol az értékelés, mindsités aldl a jogszabalyban
meghatarozottak szerint, amennyiben szakértéi vélemény tdmasztja azt ala,

kérheti egyéni foglalkozas keretében a felzarkdztatasat a torvény altal biztositott idokeret
terhére.

A mentesités iranti kérelmet, illetve az egyeni foglalkozasra jelentkezést az iskola
igazgatojahoz kell benyujtani irdsban, mellékelve a szakértdi véleményt, ill.
véleményeket.

A gyermek nevelése és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldalian kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon, sziikség szerint a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét.

8. A tanuld, gyermek részére biztositott a névviselés joga

Az iskola nem valtoztathatja meg a tanul6 csaladi vagy utonevét, nem ferditheti el, nem
roviditheti le, nem alakithatja becenévvé.

Védelemben kell részesiteni adott gyereket a tobbi tanuldval szemben, ha jogai ily médon
sérulnének.

9. A tanuldnak joga van a torténelmi egyhézak altal felkindlt hittandrak kozul valasztani, s
abban a kotelezd 6rdk keretében részt venni (2020/21-es tanévtdl felmend rendszerben heti 2
6raban, a tobbi évfolyam vélaszthatja az etika érat is).

A tanuloknak joga van a kotelezd ordk utdn szervezhetd fakultativ hittanordkon, szentségi

elokészitokon részt venni.

10

az iskola biztositja a megfeleld helyiséget a hitoktatas szamara,
vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

. A tanulénak joga van a DOK- hoz fordulni érdekképviseletért.

Ha 15 napon belll a megvalasztott haromtagu testllet valosnak tartja a sérelmet, az
iskolavezetéstdl kéri annak orvoslasat, mely 15 napon beliil meghozza hatarozatat.

Ha egy tanulot tanara részérdl ér érdeksérelem, akkor azt el6szor az érintett tanarral kell
tisztazni a sziil8, az osztalyfondk és/vagy a DOK- vezetd tandr jelenlétében. Amennyiben
ez nem sikerl, akkor az iskola igazgat6jahoz kell fordulni, aki 15 napon beliil dontést
hoz az érdeksérelemmel kapcsolatban.

11. A tanulénak — kiskoru tanuld esetén torvényes képvisel6jének - joga van a torvényben eléirt



modon jogorvoslatot kérni az 6t érinté dontések megvaltoztatasara.
- iskolan beliili jogorvoslati forum szervezése sziikséges a DOK és a sziil6i szervezet
képviseldinek részvételével minden olyan esetben, amikor a tanulo, illetve torvényes
képviseldje jogorvoslatért fordul az iskola igazgat6jahoz szdban vagy irdsban.

3.2 A gyermekek, tanulok kotelességei

A tanulo kotelessege, hogy

1.  Részt vegyen a kotelezd és a valasztott, tovabba altalanos iskolaban a tizenhat oraig tarto
egyeb foglalkozasokon.

2.  Eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének.

3.  Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagdgus
feligyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint -
kozremitkodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartdsdban, a tanitasi orak, kollégiumi foglalkozasok, rendezvények eldkészitésében,
lezaréasaban.

4.  Megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskolahoz,
tartozo teriiletek hasznélati rendjét, az iskola szabalyzatainak el6irasait.

5. Ovja sajat ¢és tarsai testi épségét, egészségét, a sziilé hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlrdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat
védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

6. Megorizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszktzoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

7. Az iskola vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorul6 tanulotarsait.

8.  Atanul6 ismerje és tartsa be a hazirendet.

9. Iskolank minden tanul6janak elsérendii kotelessége az iskolai munkéaban legjobb
tudaséval részt venni, és megtartani a tandra rendjét.

10. A szabadon vélasztott foglalkozasokon rendszeresen vegyen részt, s annak
eredményességét aktiv munkaval és fegyelmezett magatartassal biztositsa.

11. A tanul6 sajat érdekében a tanitds megkezdése eldtt legalabb 10 perccel és legfeljebb 20
perccel — kivéve a korai engedéllyel rendelkezéket — érkezzen meg az iskolaba.

12. Haatanulé a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, és ezt igazolnia kell.
A késés igazolasara a mulasztas igazolasara meghatarozott eljarast alkalmazzuk. A
késések idbtartamat a pedagdgusok a naploban rogzitik. Az osztalyfénok osszeadja, s
amennyiben ez az 1d6 eléri a negyvenét percet, a késés egy igazolt, vagy igazolatlan
oranak mindsiil. Az elkéso tanuld nem zarhat6 ki az orarol.

13. A tanul6 koteles minden 6rara magaval hozni a sziikséges felszerelést, az ellendrzdjét és
tajékoztatd flzetét, s abba osztalyzatait minden esetben beiratni a szaktanarral.

14. A tanulo feleldsséggel tartozik az éltala elvallalt feladatoknak a kiszabott hataridén beliili
megvaldsitasaért.



15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Minden tanuld koteles dvni sajat és tarsai épségét, alkalmazni az egészségét és
biztonsagat védd ismereteket. Haladéktalanul jelentenie kell a feliigyeletet ellato
pedagogusnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait, barkit veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba azt is, ha megsérilt,
amennyiben ezt allapota lehetévé teszi.

Az iskola minden tanul6ja koteles betartani az iskolai, tandrai és tanoran kivali
foglalkozésok, az iskola és az iskolahoz tartozo terlletek hasznalati rendjét, az iskola
szabalyzatait, az igazgatdi utasitasokat.

A ,hetesi” teendOket, az ligyeleti beosztassal jaré feladatokat minden tanulod kdételes
pontosan és lelkiismeretesen elvégezni.

Minden tanul6 életkordnak megfeleléen kiveszi a részét a hazi versenyek, tinnepélyek
elokészitd munkalataiban. Ovja az iskola létesitményeit, berendezési targyait,
felszereléseit, azokat rendeltetésszertien hasznalja, azokban szandékosan kart nem okoz.
Az iskola eszkdzeit, felszereléseit tanari engedély nélkil nem hasznalhatja.
Mindannyiunk kotelessége kornyezetiink védelme. Ennek érdekében az iskola minden
tanuldja és alkalmazottja koteles tigyelni a tisztasagra, a tantermek, folyosok és az udvar
rendjére.

Amennyiben szandékos rongalast észlel, koteles jelenteni az tgyeletes tanarnak, illetve
osztalyfonokének.

Altalanos magatartasi szabalyok, védo, 6vé eloirasok
1. Koszonés: egyhazi személyeknek Dicsértessék a Jézus Krisztus!
2. A ndvérek megszolitasat igy kérjiik: X ndvér

3.

A dohéanyzas, az alkoholfogyasztas és egyéb egészségkarositd hatast anyagok — drogok
— hasznélata TILOS!

Az iskolaban, illetve az iskola rendezvényein tilos olyan jelképeket hasznalni, olyan
magatartast tandsitani, amelyek nem férnek dssze a keresztény értékrenddel.

Az egészség megoOvasa érdekében minden tanuldéra nézve ajanlott az orak kozti
szlinetekben az udvaron tartozkodni.

Az iskoldba érkezést kovetOen, illetve a tanitds ideje alatt a tanulok csak tanari
engedéllyel hagyhatjéak el az iskolat. Tanitasi id6 alatt az iskolat engedély nélkiil elhagyni
tilos és sulyos fegyelmi vétség.

Intézmenylinkbe mobiltelefon behozhatd, de nem hasznalhatd. A mobiltelefont a sziild
engedélyével és csak sajat feleldsségére hozhatja magéval a tanul6 az iskolaba. Az iskola
nem vallal felelésséget a mobiltelefonok megrongéalddasa, illetve elvesztése miatt. A
tanuloknak a tulajdonukban 1év6 mobiltelefont az iskolaba vald beérkezéskor kikapcsolt
allapotban kell az arra kijel6lt tartoba elhelyezni, és hazaindulaskor vihetik onnan el.
Amennyiben a tanulé maganél tartja a telefont, azt a tanar elveszi és csak a sziilének adja
at. A telefont addig az iskola igazgatoi irodajaban helyezziik el. A szabalyok megsértése
stlyos vétség, mivel sérti masok tanulashoz val6 jogat. ENGEDELY NELKUL KEP- ES
HANGFELVETELT KESZITENI TILOS. Béarminemii felvétel engedély nélkili
publikélasa (pl. interneten, Gjsagban) az esemény sulydnak fiiggvényében fegyelmezd
intézkedést vagy fegyelmi eljarast, a személyiségi jogokat sértd publikaciok pedig akar
polgéri peres eljarast is maguk utan vonhatnak.



10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

A didk feleldsséggel tartozik nyilvanossagra keriilé irdsaiért (pl. faliujsag, internetes
kdzosségi oldalak, honlapok). Torekednie kell arra, hogy ezek ne sértsék az erkdlcsi
rendet, ne sértsenek személyiségi jogokat, a masik emberi méltdsagét, és ne rontsék az
iskola jo hirét.

EGYEB MULTIMEDIAS ESZKOZ HASZNALATARA IS A FENTI SZABALYOZAS
ERVENYES!

Az iskoléba hozott pénzért, értéktargyakért az iskola felelosséget nem vallal.

A tanulok az iskolaba kerékparral csak a sziil6 irdsbeli engedélyével jarhatnak. Az iskola
felhivja a tanulo figyelmét a helyes kozlekedés betartdsara, de feleldsséget sem a
kozlekedésért sem a kerékparért nem vallal.

Az iskola terlletén kerékparozni tilos!

Az iskola dolgoz6i szdméra fenntartott kerékpartarolot tanulé nem veheti igénybe.

Tilos a tanuloknak az iskoldba a kovetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek
mindsiild targy, szard- és vagdeszkozok, gyufa és barmilyen tlizgyjtasra alkalmas
eszkdz, hantolatlan napraforgd- és tokmag, rdgogumi, kartya, dohany, szeszes ital,
energia ital, tudatmodosito szerek, gyulékony vegyszer, robbandszerek.

Tilos a tanuldknak az iskolaban egymas kozt kereskedelmi tevékenységet folytatni,
egymasnak barmit eladni, egymastol vasarolni.

A didkok mindig lgyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és
balesetet jelentsenek.

A tantermet az osztaly tanul6i csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas &llapotban
hagyhatjak el.

Az iskola és a sziild kozotti kapcsolattartas legfobb eszkdze a digitalis naplo és az
ellen6rz6 konyv. Bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

4. Az iskola Pedagogia programjaban szereplo tandoran Kiviili
foglalkozasokon és iskolan kiviili rendezvényeken elvarhaté
magatartasi szabalyok

— A tanulé legjobb tudasa szerint, fegyelmezett munkaval segitse a program
megvaldsulasat.

— Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségeét.

— Egészséget karositd anyagok (alkohol, cigaretta, drog stb.) hasznalata tilos.

— Koteles mindenki a tanar utasitasait betartani.

— Tilos a tanar engedélye nélkul a csoportot elhagyni.

A tanul6 viselkedésével, oltozkddésével is adja meg a tiszteletet tanarainak, tarsainak. Az

iskolai foglalkozdsokon, rendezvényeken, Unnepeken tiszta, gondozott kiilsével és az

alkalomnak megfeleld oltozékben jelenjen meg. A tanulénak joga van szabadon

meghatdrozni kiils6 megjelenését mindaddig, amig az nem ellenkezik az iskola

szellemiségével. A tanuld kiils6 megjelenése (hajviselete, Oltozete) tikrozze a

beiratkozaskor elfogadott iskolai értékrendet és feleljen meg a tanuld életkori

sajatossagainak. (A smink, haj- és koromfestés, testékszer viselése nem tartozik a kiskorud
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tanulo életkori sajatossagaihoz.)

5. A sziilok jogai, kotelességei

A Koznevelési torvény 72. pontja tartalmazza.

5.

A szii

5.

A szii

1 A sziil6 jogai

16 joga, hogy

A sziilo6 gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat
vallasi, vildgnézeti meggydzddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat iskolat. A gyermek - ha nem cselekvOképtelen - tizennegyedik életévének
betoltésétdl a sziild ezt a jogat gyermekével kozosen gyakorolhatja.

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérél, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen
részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitseget kapjon,
kezdeményezze sziil6i szervezet 1étrehozasat, s annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasaban mint valaszto és mint megvalaszthato személy részt
vegyen,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevel6testiilet, a pedagogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon belill a tizen6tddik napot
kovet6 elsé tilésen érdemi valaszt kapjon,

a nevelési-oktatasi intézmény vezetbje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, az oktatdsi jogok biztosahoz
forduljon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.

2 A sziil6 kotelességei

10 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és hit- és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egylittmikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, tanulmanyi elémenetelét,

biztositsa gyermeke tankotelezettségenek teljesitését,

tiszteletben tartsa az iskola vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tanudsitson irantuk.

gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszicholdgusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald
részvételét, ha a tanuloval foglalkozéd pedagogusok kezdeményezésére a neveldtestiilet
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erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz
eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

Egyéb:

— A sziil6k gyermekeiket az iskola bejarati kapujaig, illetve a portaig kisérhetik, s a
foglalkozasok utan itt fogadhatjak oket.

— A sziil6k részére lehetévé kell tenni az intézmény hatalyos dokumentumainak
megismerését.

—  Gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen
részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. Mindezt
abban az idOpontban kérheti, amikor nevelés-oktatas tevékenységrendszerét nem
akadalyozza.

— A sziilok részt vehetnek a Sziil6i kozosség (SZK) munkdjaban, tevékenyen
kozremiikodhetnek.

— Az SZK figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvényesilését, a pedagdgiai munka
eredményességét.

6. A tanulok tajékoztatasanak rendje

A tanuldénak joga van tajékoztatast kérni:

— az Ot érinté dolgokrdl,

— irasbeli dolgozatairol, (ha a sziil6 kéri, sajat koltségére, akkor az iskola fénymasolatot

készit.)

A tjékoztatas maodjai:

—  szlban,

—  frasban.

Téajékoztatast kaphat a tanulé:

—  osztalyfénoki orakon, tajékoztatasi rendszereken keresztiil (falitijsag, hirdet6tabla), DOK
iiléseken, didkkozgylilésen, 6rakozi sziinetekben, tanitds utan,

—  szaktanartdl,

—  iskolai védonotol,

—  lgyintéz6tol,

— az iskola vezet6itdl,

— az iskola igazgatdjatol,

— az iskola konyvtaraban elhelyezett iskolai dokumentumokbol: Pedagogiai Program,
SZMSZ, Hazirend,

— az iskola honlapjéardl.

Tajékoztatdst kaphat a sziilo szoban:

—  sziiloi értekezleteken,

—  fogaddorakon,

— csaléadlatogatasok alkalmaval,

— szaktanarral elére egyeztetett idépontban,

—  az igazgat6tol eldre egyeztetett idopontban, az iskolaban
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— nyilt tanitasi napokon, érakon.

Tajékoztatast kaphat a sziilé irasban:

— ellendrzd konyvon keresztiil,

— levélben, amennyiben sem fogadodran, sem sziil6i értekezleten nem allt mddjaban
informaciohoz jutni,

—  az osztalyfonoktol,

— ajanlott levélben, amennyiben az elsé megkeresésre nem tortént semmilyen reagalés

— a hirdetdtablara kifliggesztett tajékoztatokbol,

— az iskola konyvtaraban elhelyezett intézményi dokumentumok megtekintése altal,

— az iskola honlapjaral.

7. Az elektronikus naplohoz valo sziil6i hozzaférés modja

Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettsegeinek egy részét is az elektronikus naplon keresztil
teljesiti. Az osztalyfonok a digitalis naplo utjan tajékoztatja a sziiloket a fogaddorak, a sziildi
értekezletek idopontjarol és mas fontos eseményekrol legalabb 6t nappal az esemény elott.

Az iskoladban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziild az online feliileten az iskola altal—
sziil6i jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet.

8. A tanulok véleménynyilvanitasanak formai

Véleménynyilvanitasi joganak eljarasi formai:
— a véleménynyilvanitas nem sértheti masok személyiségi jogait,
— a véleménynyilvanitas soran masok jogait és jé hirnevét tiszteletben kell tartani,
— csak az a vélemény értékelhetd, amihez a véleményezd a nevét adja,
— a tanul6 véleményt nyilvanithat a térvényben meghatarozottak alapjan.
A véleménynyilvanitas madjai:
= szbban,
= ir&sban.
A véleménynyilvanitas joganak érvényesiilését elosegito formak:
e aDOK kezdeményezésére forumok szervezése igény szerint,
o kotelezd a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat
e pl. osztalyt érintd, de a tobbi tanulocsoport szamdra is példaértékii kérdésekben,
intézkedésekben.
e az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkdnkormanyzat
véleményét.
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9. Tamogatasok, kedvezmeények igénybevételének eljarasi
szabalyai

A Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezmény az Onkormanyzat Népjoléti Csoportjanal
igényelhetd. A kedvezményrdl a sziil6 és iskola is értesitést kap.
A diétas étkezés szakorvosi igazolas bemutatasaval torténik.

10. Téritési dij, tandij befizetésére vonatkozé

rendelkezések, tovabba a tanulo altal eléallitott termék,
dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

A téritési dijak fizetésérdl a 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet II1. fejezet rendelkezik.
Ebédet az iskoldban rendelhetnek a sziilok, €s a téritési dijak befizetésére kizardlag csoportos
beszedési megbizas forméjaban van lehetdség. Ebédlemondés a kdvetkezd napra vonatkozoan
minden nap fél 9-ig lehetséges. Amennyiben a tanul6 beteg lesz, a sziilé koteles a tanulo ebédjét
lemondani, elvitelre nincs lehetdség csak azon a napon, amelyen a tanuld beteg lett.
Amennyiben a tanuld hianyzik, és a sziil6 nem jelez az iskola fel¢, akkor a tanulé ebédje a
kovetkez6 napra automatikusan lemondasra kerdil.

11. Tankonyvellatas iskolan bellli szabalyai

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult diakok szamara a tankdnyveket az iskolai konyvtar
allomanybol biztositjuk. A tanuldk és a pedagdgusok a tanév soran sziikséges koteteket, a
szllkséges pedagdégus kézikonyveket a pedagdgusok altal meghatarozott idépontban
kdlcsondzhetik ki a kdnyvtarbdl. A tankonyvtimogatast a jogszabalynak megfelel6en lehet
igénybe venni. Az ingyenes tankonyvellatas keretében kapott konyvekért anyagi feleldsséggel
tartozik a tanulo, sziil6. Elvesztése esetén gondoskodnia kell annak potlasarol.

A tankdnyvrendelést — a munkaktdzdsségek véleményének Kkikérésével — az igazgato altal
megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tajékoztatja a sziildket a megrendelt
tankonyvek korérdl, lehetdvé teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziildi munkakozosség
veleményezze. Az igazgatd elektronikus forméaban megkildi a tankdnyvrendelési adatokat a
fenntartonak, és beszerzi a fenntart6 irasos egyetértd nyilatkozatat.

12, A tavolmaradas, mulasztas, késés igazolasara
vonatkozo eloirasok

Ha a tanulo a kotelezo foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. Ha a
tanuld az iskoldban tartdzkodik, de az 6rarend szerinti foglalkozasrél énkényesen tavol
marad, sulyos vétséget kdvet el, mely minden esetben irasbeli blintetést von maga utan.
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Hianyzés jelentése:

Az iskola kéri a sziiloket (torvényes képviseldt), hogy a mulasztasrol mar az elsé napon
értesitsék a tanuld osztalyfonokeét.

Ha a tanul6 harom napon keresztill mulasztott az oktatéasrél, és annak okarol az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfonoknek a sziildt azonnal ajanlott levélben, vagy
atado-atvevé konyvben iktatott modon értesitenie kell.

A hianyzas igazolasa lehet:

orvosi igazolas,

1-3 nap/tanév sziiléi igazolas melyet az ellendrzdben, tajékoztatd fiizetben az erre
rendelkezésre all6 helyen (mulasztasok igazolasa) jegyzi be a sziilo,

3 napot nem meghaladé — nem betegség miatti — tAvolmaradasra, ha az osztalyfénok
engedélyt adott (indokolt esetben),

3 napot meghaladd — nem betegség miatt — tavolmaradasra, ha a sziilé el6zetes irasbeli
kérelmére az igazgatd engedélyt adott,

a tanulo hatdsagi intézkedés, vagy egyeb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

a versenyeken, sportversenyeken (amelyeket nem az iskola szervez) résztvevd tanulod
hianyzasa, ha az 6t versenyezteté irdsban 3 nappal az esemény el6tt kikéri az iskola
igazgatojatol, ellenkez6 esetben a tanuld hidnyzasa igazolatlannak mindsiil.

Igazolas leadasa:

Az igazolast a tanuldk a hidnyzast kdvetd elsé napon adjak le osztalyfonokiiknek, melyet
a szllo alairasaval is ellat.

A tavolmaradast kovet6 egy héten beliill nem igazolt mulasztast az iskola igazolatlannak
tekinti, és a szikséges intézkedéseket megteszi.

Az osztalyfondk a gyermek-és ifjisagvédelmi feleldssel koteles a sziilt értesiteni a
tankoteles tanulo elsd igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a sziild
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Az igazolatlan hidnyzasrol az osztalyfonok értesiti a tanulo sziileit és kéri az igazolas
bemutatasat. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanul6 ismételten mulaszt,
az osztalyfonok az ifjusagvédelmi feleldssel felkeresi a tanuld sziileit.

A tanuld orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatarid6 alatt nem igazolja
tavolmaradasat.

Ha a tankoteles tanulo egy tanitasi évben 10-nél tébb érat mulaszt igazolatlanul, az iskola
igazgatoja értesiti a gyermek lakohelye szerinti illetékes gyamhatdsagot, az altalanos
szabalysértési hatdsagként eljaré kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot is.

Ha egy tanév soran a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasa egydttesen eléri a 250 orét,
ill. egy tantargybol a tanitdsi orak 30%-at, akkor a tanuld a tanév vegén nem
osztalyozhato, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi — a koriilményeket mérlegelve —,
hogy osztalyozo vizsgat tehessen. Ha az igazolatlan hianyzasok szama eléri a 20 érat a
neveldtestiilet az osztalyozo vizsgat megtagadhatja.

Ha tantargyak barmelyikéb6l a tanuld hianyzasa eléri a félévi oraszam 30%-at, a
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szaktanar javaslatara a tantestulet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozé vizsgat
irhat eld. Az Gszés 6rdkon valé mulasztas, vagy a felszerelés hidnyabol adodo feladat nem
teljesitése igazolatlan mulasztdsnak mindsiill. A tovabbhaladas feltétele, hogy a
foglalkozéasok 90%-an részt vegyen és a kapott feladatot teljesitse. Amennyiben ez nem
torténik meg, akkor félévkor és évvégén is szoban és gyakorlatban vizsgaznia kell. Errdl
a tényrol a szlilot irasban értesiti a szaktanar.

— Atanuldk késéseinek percei 6sszeadodnak, ha tavolmaradasat nem tudja igazolni, akkor
azok igazolatlan mulasztasnak mindsiilnek.

Tanulmanyi kotelezettségek

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen 20/2012
EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésének értelmében meghatarozott iskolai nevelés-oktatas
altalanos miveltséget megalapoz6 szakaszaban a kettészazotven tanitdsi oOrat, egy adott
tantargybol a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanul6 teljesitménye
tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem osztalyozhato,
kivéve, ha a nevelOtestiilet engedélyezi, hogy osztdlyozovizsgat tegyen.

13. A tanulmanyok alatti vizsga kdvetelményei és
szabalyai

A tanulményok alatti vizsga szabdlyait az iskola pedagodgiai programja tartalmazza. (1.10. A

tanulmanyok alatti vizsga vizsgaszabalyzata)

Legfontosabbak:

A tanulmanyok alatti vizsgak alatt az osztalyozo-, a kulénbozeti- a javitd- és a potlé vizsgat
értjlk.

Vizsgaforma, vizsgarészek: irasbeli vizsga, szébeli vizsga (gyakorlati vizsga)

Vizsgaidészakok:

* javitovizsga: augusztus 15. — augusztus 31. kozott

* osztalyozo vizsga: a tanév helyi rendjében meghatarozott két idészakban

Az osztalyozo vizsga iranti kérelem egy tanévben két alkalommal nydjthato be:

1. januér 1. és januar 20. kozott.

2. majus 15. és janius 15. kozott

Az igazgat6 engedélyezheti, hogy a tanul6 a fentiektdl eltéré iddpontban tegyen vizsgat.

A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

A vizsgak témakoreit irdsban kapja meg a didk a vizsgara jelentkezést kovetden a vizsgat
szervezd igazgatd-helyettestol.

» osztalyoz6 vizsgak esetén az elsd félév anyagabdl januarban, masodik félév anyagabol
juniusban.

Az igazgato engedélyezheti, hogy a tanul6 a fentiekt6l eltér6 idépontban tegyen vizsgat.

* javitdvizsga esetén augusztusban
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Az irasbeli vizsgék rendje:

Az irasbeli vizsga feladatlapjat a szaktanar késziti el, nyomtatott formaban és a vizsgat szervezd
igazgatohelyettesnek adja at legkésobb az irasbeli vizsgat megel6zd napon.

Az elégtelen irasbeli vizsgaeredmény szobeli vizsgan javithato.

A szbbeli vizsgak rendje:

A szdbeli vizsga tételeit (kérdéseit) a szaktanar allitja 6ssze és a vizsgabizottsag elnokének adja
at legkésobb a szdbeli vizsgat megel6z6 napon. A szobeli vizsgak 3 tagl vizsgabizottsag elott
tortennek.

A vizsgak helye, ideje és magatartési szabalyai:

A vizsgédk az iskola épiiletében az igazgatd altal kijelolt vizsgatermekben és idépontokban
zajlanak. A tanulmanyok alatti vizsgadk nem nyilvanosak.

A vizsgazok kotelesek az eldre kifliggesztett vizsgabeosztas szerint pontosan megjelenni, az
alkalomhoz ill6 6ltozékben. Javitovizsga esetén a bizonyitvanyt a vizsga megkezdése eldtt le
kell adni az osztalyfonoknek.

Javitovizsga

v A javitovizsgara utasitott tanuld koteles az igazgaté altal megallapitott napon
javitovizsgat tenni.

v/ Ajavitovizsgat abban az iskolaban kételes letenni, amelyben 6t erre utasitottak.

«/  Haid6kozben a tanuld mas helységbe koltozik, az Gj iskolaban is leteheti a javitovizsgat.
Ilyen esetben a vizsga eredményét bejegyzés céljabol kozolni kell az el6zé iskola
igazgatojaval.

v A javitovizsga ideje altalaban augusztus ho vége, idépontjat az igazgato allapitja meg.

v A javitovizsgara jelentkezés a bizonyitvany benyujtasaval torténik, a javitévizsga
irasbeli, szobeli és gyakorlati részbdl all a tantargy jellegétdl fliggden.

v  Ha a tanuld szakositott tantervii tantargybol vizsgazik, de tanulmanyait altalanos
tantervil osztalyban kivanja folytatni, a vizsga anyagat, ennek megfelelden sziikiteni kell.
v A javitovizsgat vizsgabizottsag eldtt kell letenni, ennek elndke az igazgatd, vagy
megbizottja, tagjai a kérdezd és még egy, lehetdleg azonos, vagy a targy jellegéhez hasonld

szakos pedagogus.

v A javitovizsgan a feladatokat eldre ki kell adni, hogy megfeleld id6 alljon a tanuld
rendelkezésére.

v/ Az a tanuld, aki feladatat nem tudja megoldani, még egy feladatot kaphat, tovabbi
felkésziilési idovel.

v A javitovizsga nem nyilvéanos, dijtalan és nem ismételhetd meg.

v/ A javitdvizsgarol jegyzékonyvet kell felvenni, a javitovizsga eredményét az
osztalyfénok irja be a torzskonyvbe és a bizonyitvanyba, a zaradékot az igazgatd és az
osztalyfénok irja ala.

Osztalyozovizsga:

A magasabb évfolyamba torténd 1épéshez, a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak

osztalyozo vizsgat kell tennie, ha:
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+/  aziskola igazgatoja felmentette a tandrai foglalkozasokon valo részvétel aldl,

v az iskola igazgat6ja engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargybol, a tanulmanyi
kovetelményeket az eldirtnal révidebb 1do6 alatt teljesitse,

«  hatanulmanyi idejének roviditését engedélyezték,

v egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyittesen meghaladja az iskolai
nevelés-oktatas altalanos miiveltséget megalapozé szakaszaban a 250 tanitasi orat,

+  magantanulé.

Ha a tanuld osztalyozd vizsgén szerezte valamennyi tantargyi osztalyzatat, magatartasat és
szorgalmat nem kell értékelni.

Az osztalyozo6 vizsgaval val6 tovabbhaladasra az alabbiak vonatkoznak:

«/  havalamennyi tantargybol legalabb elégséges osztalyzatot kapott, tanulmanyait fels6bb
évfolyamon folytathatja, vagy a 8. évfolyam elvégzésével tanulmanyait befejezte.

v/ haaz osztalyoz6 vizsgan 1-2 tantargybol elégtelen osztélyzatot kapott és a javitovizsgan
is elégtelen osztalyzatot kapott, az évfolyamot ismételni koteles.

Osszevont osztalyozé vizsga egy vagy tobb évfolyamra megallapitott tanterv kdvetelményeibdl
is engedélyezheté. Ilyenkor a vizsga eredményeit évfolyamonként kiilon-kulon kell
jegyzOkonyvezni, a torzskonyvbe €s a bizonyitvanyba bevezetni.

Osszevont osztalyozd vizsgat tehet az a tanuld - rendkiviili elérehaladas esetén -, akit a
szaktanar javasolt, és akinek azt az igazgat6 engedélyezte. A tanév végén kettd esetleg tobb
osztaly anyagabdl tehet dsszevont osztalyozé vizsgat.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulénak osztalyozé vizsgat kell tennie,
ha:

—  felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel aldl,

— a hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhat6, €s a neveldtestiilet - az osztalyfénok €s a
szaktanar javaslata alapjan - ugy dont, hogy osztalyozé vizsgat tehet,

— egyéni tanrend szerint tanul.

Kérelemre egyéni tanrend szerint tanuldként a tanév végén a magasabb évfolyamba lépéshez
szlikséges vizsgait is leteheti.

Az osztalyoz0 vizsga teljesitésének hatarideje:

—  félévkor: a masodik félév kezdete,
— atanitasi év végén: a javitovizsgak ideje.

14, A tanuldk jutalmazésanak elvei és formai

A Helyi tantervben szabalyozva.
Kiemelked¢ teljesitményéért a tanuld és barmely iskolai koz0sség elismerésben, jutalomban
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részesitheto.
Fokozatai:

szaktanéri, tanitdi dicséret /az egyes tantargyakban végzett eredményes munkéért -
osztalykozosség elott/

osztalyfonoki dicséret /kiemelkedd kozosségi munkédért, nem szaktargyi jellegii
eredményes tevékenységeért - osztalykozosség elott/

igazgatoi dicséret /a kotelességen tilmenden, osztalya vagy iskoldja hirnevét noveld
teljesitményéért - az iskola tanulokozossége elétt/

neveldtestiileti dicséret /3 vagy tobb tantargybdl kitind eredmény, tobb éven at végzett
kiemelkedé kozosségi munka vagy kivald tanulmanyi eredmény, jelentds siker
tanulmanyi, sport, kulturalis jellegli versenyen, szemlén - az iskola tanulokdzossége elott/
a nevel6testiilet dontése alapjan, jutalom tdborban részesiilhet a tanuld / tanulmanyi
eredménye, vagy kdzdsségi munka, vagy sport teljesitmény alapjan/

Liszt emlékplakett, Alapitvanyi dij, Risztov Eva-dij, Kémia dij.

15. A fegyelmezo6 intézkedések formai és alkalmazasanak
elvei

A Helyi tantervben szabalyozva.

Irasbeli fegyelmezo intézkedések:

A nevel6 irasbeli figyelmeztetést adhat annak a tanulonak, aki 6ran nem dolgozik, aki
magatartdsaval zavarja a tanitasi ora rendjét. (Tantargyi érdemjegy fegyelmezd eszkoz
nem lehet.)

Az osztalyfonok irdsbeli figyelmeztetést ad annak a tanulonak, aki egy honapban tobb
mint kettd szaktanari figyelmeztetést kapott, illetdleg abban az esetben, ha az
osztalyfonoki figyelmeztetés vagy intd adasat legalabb két szaktanar javasolja.

Az osztalyfonok irasbeli figyelmeztetést illet6leg irasbeli int6t ad annak a tanulonak, aki
tarsaival szemben durva, a felnottekkel szemben tiszteletlen, illetve a hazirendet a szébeli
figyelmeztetések ellenére megszegi. Arrdl, hogy figyelmeztetést vagy intét kap a tanulo,
az eldzményeket és/vagy a fegyelemsértés sulyat mérlegelve, az osztalyfénok dont.
Harom osztalyfonoki figyelmeztetés utan osztalyfonoki intét kap a tanuld, hdrom
osztalyfonoki intés utan igazgatoi figyelmeztetést.

Az iskola igazgatéja igazgatoi figyelmeztetést vagy int6t ad annak a tanulonak, aki
kiemelkedden sulyos fegyelemsértést kovetett el, vagy a Hazirendet sorozatosan és
sulyosan megszegi. A fegyelemseértés sulyat merlegelve az igazgaté donti el, hogy
figyelmeztetést vagy int6t ad. Abban a honapban, amelyikben az igazgatoi
figyelmeztetést vagy intést kapta, nem lehet jobb a tanul6 magatartasa a rossz
mindsitésnél.

A fegyelmezd intézkedések alkalmazdsanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag
elveét.
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— A fokozatossag elvét nem kell megtartani abban az esetben, ha a tanulé kirivoan sulyos
kotelezettségszegést kovetett el.

16. Az intéezmény munkarendje

16.1 Az intézmény nyitvatartasa

Az iskola nyitva tartasa 7:00-17:00.

Az iskolat tanitasi napokon az igazgat6 altal megbizott személy nyitja. Az iskola teljes bezarasat
a megbizott személy végzi el a takaritast kovetden.

A Kijel6lt szemely kotelessége az iskola biztonsagos zarésa, a riaszto bekapcsoléasa.

Azokban a kiveételes esetekben, amikor az iskola helyiségeit igénybe veszik, az igazgatd
megbizottja nyitja-zarja az épiiletet a kiilon megbeszélt idépontok szerint.

A tanitasi szuinetekben az iskola nyitva tartasarol — a dolgozok szabadsagat figyelembe véve —
az iskola vezetdje kiilon rendelkezik.

16.2 Hivatalos tgyek intézésének rendje

— Hivatalos igyek intézése 7.30-14.30-ig torténik, egyebekben egyeztetett iddpontban.

—  KGét hétnél hosszabb sziinetekben az iskola heti 1 napot kijeldl a hivatalos lgyek
intézésére. A tanulok, a rendkivili eseteket kivéve, minden kéréstkkel
osztalyfénokiikhoz fordulhatnak.

— Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfénok
veleményét kikérve.

— Rendkivili esetekben az igazgato-helyettesekhez is fordulhatnak segitségert.

16.3 A tanorai foglalkozasok munkarendje

— A dé¢lelétti tanitas 6rarend szerint torténik, melynek elkészitése az iskolavezetés feladata.

—  Tanitasi napnak szdmit, ha 3 tanitasi orat megtartunk.

—  Rendkiviili 6rék elrendelhetdk azoknak a kiesd ordknak a pétlasara, amelyek elére nem
lathat6 események miatt maradtak el. (Pl. bombariado6, tlizeset, vizkar, flités sziinetelése
stb.)

— Az elsé o6ra 8 orakor kezdddik, a déleldtti utolsod ora a csengetési rendnek megfelelden
fejezddik be. Ettd] eltérd idopontok kiilon engedély alapjan lehetségesek.

— A tanitds megkezdése eldtt legalabb 10 perccel megérkeznek a tanulok. A kordbban
érkez6k szamara 7 oratol fél nyolcig tanari feliigyeletet biztositunk a kijeldlt tanteremben.
Délutan 17 6raig biztositjuk a felligyeletet. Az tligyeletes pedagdgus értesiti a sziildt, aki
gyermekéért ez idopontig nem érkezett meg.

— A‘tanitasi orak 45 percesek.

— A delutani tandrai foglalkozasok altalaban 14 orakor kezdddnek, de a tanuldk és a
foglalkozast vezetd tanarok mas idopontban is megallapodhatnak. A kdtelezd délutani

20



orék, a 7. és 8. dra 0sszevonhatok.

—  7:30 -t6l az rarend szerinti tanteremben gyiilekeznek a tanulok.

—  Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalyteremben. A
szaktantermekbe (ének-zene, nyelvi, szdmitéstechnika, fizika-kémia, technika, rajz,
bioldgia, testnevelés) csak a szaktanar engedélyével lehet belépni.

— Ha a tanar nem érkezik meg becsongetés utan 10 perccel, az egyik hetes kételes jelezni
ezt az iskolavezetésnek.

— Kicsengetés utan a tanulok a kovetkezd tandra helyére vonulnak, taskajukat,
felszerelésiiket elhelyezik és kimennek az udvarra, vagy a folyosora.

—  Pedagdgus az 6rarél csak indokolt esetben hivhato ki.

— Ha a tanulénak a tanitasi id6 befejezése elott kell tdvoznia az iskolabol (orvoshoz,
szlileihez, stb.), akkor az orat tart6 tanarnak és az osztalyfonoknek ezt be kell jelentenie.

16.4 A csengetés rendje

7:45-kor jelz6csengetés

Ora Becsdngetés Kicsdngetés

1. 8.00 8.45

2. 9.00 9.45

3. 10.00 10.45
4, 10.55 11.40
5. 11.50 12.35
6. 12.45 13.30
7. 14.00 14.45
8. 14.45 15.30

Az uszodai testnevelés 6rak megtartasa az ,,Uszodai 6rak” rendjében kialakitott 6rarend szerint
torténik.
Minden tanitési 6ran kicsongetés eldtt 5 perccel jelzd csengetés van.

16.5 A foglalkozasok kozotti sztinetek rendje

Megkulonboztetett sziinetek

—  Azelso sziinetben az ebédldben tanitoi feliigyelet mellett uzsonnaznak az 1. és 2. osztaly
napkozis tanuloi. A méasodik szunetben uzsonnazik valamennyi tanulo.

— Az ebédelés rendjét a napirendben és a tanulok osztaly orarendjéhez igazodo, ebédld
rendje hatarozza meg.

Ugyeletesi rend

Az ligyeletes neveld feladata a feliigyelete alatt 4116 teriileten a rend és a fegyelem biztositasa,
ugyeletes tanulok segitik a munkat (8. osztalyosok).
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— Az ligyeletesi 1d6 a tanaroknak és a tanuloknak egyarant 7 ora 30 perckor kezdddik, és
12 ora 45 percig tart a csengetési rend szerint sziinetekben. A pedagdgusok szama
legalabb 4 {6, a tanulé-lgyeletesek létszama 6-8 f6.

— Az lgyeletes tanulok munkajat az osztalyfonok szervezi, iranyitja és értékeli.

Az Ugyelet rendje

Ha az osztalyok az udvaron tartézkodnak az ligyeletes neveldk az udvaron, a tanulok pedig a
folyosokon latjak el feladataikat. Rossz 1d6 esetén a tanuldk a folyoson tartdzkodnak
tanari felligyelettel.

—  Becsengetéskor a tanulok az udvaron sorakoznak, rossz idében az tigyeletes iranyitasaval
indulnak az osztalytermekbe.

Tanuldi jogok az drakozi sziinetekben

Minden tanulénk szamdra biztositott a sziinetek kulturalt, egészségmegdrzé moddon valo
eltdltéséhez, hogy az udvaron jatszhasson a balesetvédelmi szabalyok betartasa mellett, rossz
id6 esetén az 1-4. osztaly tanuldi osztalyfénoki dontés alapjan és feliigyelet mellett, nyitott
ablaknal, tanteremben is tolthetik a sziinetet.

Tanuloi kotelességek az drakozi sziinetekben

A tanulok kotelesek sziinetekben az udvaron tartézkodni az egészségiik megdvasa érdekében.
Kivétel

— amikor csapadékos iddjaras miatt nem lehet kimenni,

— akik tizoraiznak az arra kijel6lt helyen, ill. az ebédldben,

— testnevelés drara 0ltdznek at,

— ebédhez késziilodnek.

A tanuldék az iskola helyiségeit és felszerelési targyait sziinetekben is hasznalhatjak
rendeltetésszeriien, mindségi allapotuk megdvasa mellett.

Hetesek feladata
— A hetesek 7 ora 45 perctd]l gondoskodnak a terem szelldztetésérdl, a székek lerakasarol,
a tabla tisztasagaral, krétarol.
—  Minden o6ra elején a hetes jelenti a neveldnek a hianyzokat.
—  Hetesek az 6ra végeén:
— ellendrzik a termek rendjét, tisztasagat,
— odafigyelnek az energiatakaréekossagra,
— gondoskodnak a terem szell6ztetésérol,
— atabla tisztitasaral,
— utolso oOra utan gondoskodnak arrdl, hogy a terem ablakai zarva legyenek.

16.6 A tanoran kivuli foglalkozasok rendje

Az iskola — a tandrai foglalkozasok mellett — a tanulék érdeklodése, igényei, sziikségletei
szerint tandran kivili foglalkozéasokat szervez. A tanoran kivili foglalkozasok tartasat a tanulok
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kozossége, a sziildi szervezetek, az iskolaszék, tovabba a szakmai munkak6zosségek
kezdeményezhetik az igazgatonal.

A tanév tandran kivili foglalkozasait az intézmény szeptember 15-ig hirdeti meg, és a tanulok
érdeklddésiiknek megfelelden valaszthatnak. A foglalkozasokra irasban kell jelentkezni a
tajékoztato fiizetben a sziilok aldirasaval.

A tanulok jelentkezése dnkéntes, de felvétel esetén a foglalkozasokon valo részvétel kotelezo.
A tanoran kiviili foglalkozéasok helyét és iddtartamat az igazgatdhelyettes rogziti az iskola heti
tanoran kivili drarendjében, terembeosztassal egyutt.

16.6.1 A napkozi otthon és egyéb foglalkozasok rendje

— A tanuldk a foglalkozas megkezdése eldtt a neveld altal kijelolt helyen sorakoznak.

— Napkozi otthonos ellatast naponta 11.45-16.00-ig biztositunk az igényl6knek, az
orarendnek megfelelden.

—  Hianyzas esetén a sziilok értesitsék az osztalyfénokot. Minden hénapban figyeljék és
tartsék be az étkezési dijak befizetésének hatéridejét.

— A foglalkozasok: tanulsi, tanitasi tevékenység alatt a tanulok fegyelmezetten végzik
munkajukat, tarsaikat nem zavarjak a munkaban.

— A tanulasi id6 alatt a napkozit nem hagyhatjak el, csak az elére megbeszélt —
ellendrzében, vagy irasbeli engedélyben rogzitett — iddpontokban tavozhatnak a tanuldk.

— A foglalkozasok kdzotti szlinetekben fegyelmezetten és csendben vonulnak ki a tanuldk
a folyosora vagy az udvarra, hogy az iskolaban foly6 délutani oktatést ne zavarjak.

— A tanuldk rendeltetésszertien hasznaljak a napkozis csoport jatékait, felszereléseit, €s
dvjak azokat.

— Hianyzas igazolasa a mar szabalyozottak szerint.

16.6.2 A tanuldszoba rendje

— A tanul6szobai foglalkozds megvaldsitasa az Odrarendhez igazodva napi 2 6ra
iddintervallumban torténik. Rendjét a munkaterv tartalmazza.

— A tanul6szobés tanuldk a foglalkozésra kijeldlt teremben gyiilekeznek, és a neveld
vezetesével indulnak ebédelni.

— Az iskolai foglalkozasokat —sport, korrepetélas, énekkar, szakkorok, zenedrék stb. —
kotelesek év elején a neveldnek jelenteni.

— A tanulészobat vezetd neveld a tanuloknak segitséget nyujt a felkésziilésben, ellendrzi
elkészilt munkajukat.

— Atanulok a tanulasi id6 alatt fegyelmezetten, egymast nem zavarva tanulnak.

— A foglalkozas végén ellendrzik a terem rend;ét.

— Az osztalyfonok, valamint a szaktandr javasolhatja a sziilének, hogy gyermeke
tanulmanyi elémenetelének javulasa érdekében igényelje a tanuldszobai szolgaltatast.

— Hianyzas igazolasa a mar szabalyozottak szerint.

16.6.3 Szakkorok rendje

A kiilonbozé szakkoroket a magasabb szintli képzés igényével a tanuldk érdeklodésétol
fiiggden inditja az iskola. A szakkoroket vezetd pedagdgusokat az igazgatd bizza meg. A

23



foglalkozasok elére meghatarozott tematika alapjan torténnek. Err6l, valamint a
latogatottsagrol szakkori naplot kell vezetni. A szakkor vezetdje felelds a szakkor miikodéséért.
A szakkori aktivitas tiikrozodhet a tanuld szorgalom és szaktargyi osztalyzataban a tanuld
szamara kedvez6 mddon.

16.6.4 Korusok

Az iskola korusai a tantargyfelosztasban meghatarozott idokeretben miikodnek, a tanitasi
orakhoz kapcsoldddan és délutanonként. Az énekkar célja a megfeleld adottsagu tanuldk zenei
képességeinek, személyiségenek igényes fejlesztése és szinpadképes kdzdsségi produkciok
létrehozasa. Vezetdje az igazgato altal megbizott korusvezetd tanar. Az énekkar biztositja az
iskolai Unnepélyek és rendezvények zenei programjat, meghatarozo egysege iskolai életiinknek.
Iskolankban két korus mikodik: Kiskorus és Gyermekkar és egyéb kisebb kamarakorusok.

16.6.5 Sportkorok

A tanuldk mindennapi testedzésének, mozgasigényenek kielégitésére, a mozgas és a sport
megszerettetésére sportkori foglalkozasokat (tomegsport) és edzéseket tartanak a testneveld
tanarok.

Iskolank lehetdséget nyujt tanuloinak a kiilonb6z6 sportagi foglalkozasokon és versenyeken
valo részvételre.

16.6.6 Felzarkoztato, fejleszto, felkeszito foglalkozasok (korrepetalasok)

A korrepetéalasok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi kdvetelményekhez vald
felzarkdztatas. A Kkorrepetalast az igazgatd altal megbizott pedagdgus tartja. A korrepetélas
differencialt foglalkoztatassal — egyes tanulokra vagy kijel6lt tanuldcsoportokra kotelezo
jelleggel — a tanitok és a szaktanarok javaslatara torténik.

16.7 Erkezés és tavozas rendje

Iskolankban csak a tanuldi jogviszonnyal rendelkez6 kiskoru gyermekek tartozkodhatnak. A
sziilok csak eldzetes megbeszElés alapjan, a megbeszelt idopontban tartozkodhatnak az iskola
épiiletében. Kézfertdtlenités az épiiletbe vald belépéskor mindenki szdmara kotelezo,
latogatoknak a maszkviselés is kotelezo.

A sziilok gyermekeiket az iskola bejarati kapujaig, illetve a portaig kisérhetik, s a
foglalkozasok utén itt fogadhatjak ket az errdl irdsban tett megallapodas alapjan a kovetkezd
rend szerint:

7.00-7.30 kozott csak a hatso kapun keresztiil az igyeletet igényldknek (8-as terem).
7.30-8.00 els6 és hatsd kapun keresztiil a tanulok johetnek be.

8.00 oratol az els6 kapun csak csengetéssel jelezve lehet bejonni.
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Orék utan csak a hatso kapun tavozhatnak a tanulok az errdl irdsban tett kérelem alapjan a
szaktanar feliigyeletével a kdvetkez6 rendben:

13.00 orakor
14.00 orakor
15.45 orakor
16.00 orakor
16.15 orakor
16.30 orakor

17.00 6rakor a délutani ligyeletet igénylok tdvozhatnak. Amennyiben a nyilatkozatban
megjelolt idépontban nem ért ide a sziilé a gyermekért, akkor csak a kovetkez6 idépontban
van modunk a tanul6t a kapuhoz kiséerni.

A nem iskolaban étkez6 tanulokat az utolso oOrat tartd szaktandr engedi ki az 6rdk utdn a hatso
kapun.

16.8 Digitalis munkarend

Digitalis munkarend alatt a tananyag kijel6lése, a tanulasi folyamat ellendrzése és timogatasa
online mddon, személyes kapcsolattartas nélkul torténik. A tanuldk a tananyagot digitalis
tdmogatassal naponta otthon kapjak meg és sajéatitjak el. Digitalis munkarend bevezetése soran
a Moodle tavoktatasi platformot hasznaljuk, amelybe a tanuldk és a tanulok is egyéni kodokkal
Iéphetnek be.

Digitalis munkarend alatt egy vezetd mindig az intézményben tartézkodik. A pedagodgusok
home office-ban dolgoznak. Minden pedagogus heti szinten minden tantargybdl minden
csoportjanak tolt fel tananyagot a Moodle fellletére, amelyet a tanuldék otthon, a sajat
tempojukban sajatitanak el. A tananyagok feldolgozasanak megsegitésére online konzultacids
iddpontokat, illetve Webindriumokat biztosit minden pedagogus. A Webinariumok idépontja a
moodle feliileten érhetd el. A tanuldkkal, illetve a sziilokkel valo kapcsolattartasra Facebook és
Messenger csoportokat hoztunk létre. A megoldott feladatokat és beadandokat is a Moodle
platformra tolt-hetik fel a tanulok, és az online tesztelesre is ez a portal szolgal. A szamonkérés
torténhet ¢l6 webinariumon keresztiil felelet formajaban, illetve online tesztek, beadandok
forméajaban. Az e-napldban beallitott jegyekkel értékellink digitalis munkarend alatt is.

A digitalis munkarend alatt a kovetkez6 modszereket alkalmazzuk:

« A tananyag kikuldése, atadasa az online fellileten keresztul.

« A tananyag meghatarozasa a taneszk6zok segitségével (tankdnyv, munkafiizet stb.)
« Instrukciok kildése a tananyag feldolgozasahoz

« Bemutato ppt, vazlat kiildése

25



« Digitalis tananyagok kijeldlése, feldolgozasa linkekkel, kérdésekkel
* A tananyag feldolgozésa a didkok ltal

« A kiadott tananyagok értelmezése

* Online / papir alapu feladatok megoldasa

« A feladatok visszakiildése online / papir alapu feladatokat fot6zva

* A tananyag szamonkérése, ellenorzés, értékelés

« Iréasos formaban (kézzel irva lefotdzva, legépelve, ppt készitése)

* Online tesztek kitoltése

* Sz6beli szamonkérés

A gyermekekrdl hang- és képfelvétel csak sziiloi egyeztetés és hozzajarulas utan kérhetd be, az
ertékelés utan a felvételeket torolni kell.

Ertékelés elmulasztott hataridd esetén: Elészor a pedagogus a diakot figyelmezteti, potlasi idé
2 munkanap. Azt kdvetden a sziil6t értesiti az e-naplo feliileten, potlasi id6 3 munkanap. Ha a
diadk ezutan sem késziti el feladatéat, elégtelen osztalyzat adhato.

Amennyiben a tanulok nem rendelkeznek a sziikséges digitalis eszkozokkel (szamitdgép,
laptop, tablet vagy okostelefon), korlatozott szamban tudunk tableteket tanuldink
rendelkezésére bocsatani.

A digitadlis munkarend alatt a tanulok a hagyomanyos osztalyzatok mellett digitalis
osztalyzatokat is kapnak, amelyek segitenek az értékelés tovabbi arnyalésaban.

17. Rendezvényeken elvart magatartasi formak

A koz0s iskolai szentmisék kiemelkednek az iskolai programok, rendezvények sorabol. Ezeken

az alkalmakon kételez6 az tinnepi ruha. Unnepi ruha lanyoknak: sotétkék vagy fekete hosszu

nadrag vagy szoknya, galléros fehér bluz vagy ing, {innepi cipd. Unnepi ruha fiuknak: fekete

vagy soOtétkék hosszll nadrag, fehér ing és tinnepi félcips. A szertartasokon valo részvétel

megfeleld komolysagrol és tiszteletrdl kell tanuskodjon. Tanévenként a kovetkezd alkalmakkor

veszlink részt kozos szentmisén:

—  Tanévnyiton - Veni Sancte

—  Szent Gellért napon

—  Szent Margit napon

—  Hamvazoszerdan

—  Elséaldozason

—  Tanévzaron - Te Deum

— Az intézményben dolgozé pedag6gusoknak minden szentmisén részt kell venniiuk
(felekezetre valo tekintet nélkul.)

— Aziskola egyetlen rendezvényére sem hozhat6 be alkohol, cigaretta, drog. Ezek stlyosan
karositjak az egészséget.
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18. A panaszkezelési rend az iskolaban

Az iskola tanuloit és sziileiket, gondviseldiket, nevelOsziiloket, mas iigyfeleket valamint az
iskola dolgozoit panasztételi jog illeti meg. Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel
kapcsolatban az iskola koteles, illetve jogosult intézkedésre. A panasz jogossagat, az okaval
kapcsolatos koriilményeket az intézményvezetd koteles megvizsgalni, jogossaga esetén az ok
elharitasaval kapcsolatban intézkedni. Célja: a tanulot, sziilét, kollégat érintd problémakat a
legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

A kdzosségek és egyének egyarant tehetnek panaszt.

A pedagogusok és egyéb alkalmazottak a kozalkalmazotti tandcson, munkakdzdsségeken
keresztiil, a sziil6k a sziil6i szervezeten keresztiil, a tanulok a diakonkormanyzaton keresztl is
élhetnek panasszal.

A panasz sz6ban és irasban is megfogalmazhato.

Szintjei

L. szint: A tanul6/felndtt problémajaval az 6rak kozti sziinetben elsdsorban az iigyeletes neveldt

keresheti.

Tanorakon jelentkez6 problémakat a tanito, a szaktanar kezeli. Déluténi foglalkozasokon adédo

panaszokat a foglalkozast tartd pedagogusok orvosoljak, hozzajuk kell fordulni.

II. szint: Ha az ligyeletes neveld, a szaktanar, a foglalkozast tarté pedagégus nem kompetens a

panasz kezelésében, tovabbitja azt az osztalyfonoknek, illetve a probléma megoldasat az

osztalyfonoktdl kérheti a tanuld/ a felndtt.

III. szint: Ha az osztalyfonok nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt azonnal az

igazgatohelyettesek felé, illetve amennyiben az osztalyfonok nem tesz intézkedést a panasz

kezelésére, kdzvetlenil az igazgato-helyettesekhez fordulhat a panaszos.

IV. szint: Sziikség esetén a panaszkezelés érdekében az igazgatdhelyettesek jeleznek az
igazgato felé.

Nem megnyugtatd problémakezelés esetén a tanuld, felndtt az intézmény igazgatdjahoz
fordulhat.

V. szint: A probléma tovabbi fennallasa esetén a panaszos a fenntart6tdl kérhet jogorvoslatot.

A panaszkozlés szinterei lehetnek:
- fogadoorak

- sziil61 értekezletek

- egyéb értekezletek, megbeszélések

Panaszkezelési hataridok:

I. II. szinten az érintettnek a problémarol vald értesiilést kovetden, ha kompetens annak
megoldasaban azonnal meg kell tennie a megfeleld intézkedéseket, illetve tovabbitani a
kovetkezd szintre.

Az igazgatohelyettesek 3 napon belil kotelesek egyeztetni az érintettekkel, és megtenni a
megfeleld intézkedéseket.

Az igazgato 15 napon belul megbeszélést kezdeményez az érintettekkel.
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Az igazgat6 30 napon beliil irasban ad tajékoztatast a panasz kezelésérol

Formalis panaszkezelési eljaras

A panaszkezeld felé a panasztevok panaszaikat megtehetik:

e szemeélyesen

e telefonon (06/62/241381)

e irasban (6800, Hodmezdvasarhely, Szent Istvan tér 2.)

e elektronikusan (lisztiskola@lisztferenc.hu)

A panaszok kezeléese — a panasz targyatdl fiiggben — az osztalyfénok, az altalanos
igazgatohelyettes, vagy az igazgato hataskorébe tartozik.

Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

e A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskolaban torténd munkavégzés sordn esetlegesen
felmeriil6 problémakat, vitakat a legkorabbi idopontban a legmegfeleldébb szinten lehessen
feloldani, megoldani.

e Az alkalmazott panaszat szoban vagy irdsban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a feleldse
annak a teruletnek, ahol a probléma felmerult.

o A felelds megvizsgalja 3 munkanapon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos,

akkor a felels tisztazza az ligyet a panaszossal.
Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelds 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.
Ezt kovetden a felel6s és a panaszos az egyeztetést, megallapodast irdsban rogzitik és
elfogadja az abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatéan lezérult.
Amennyiben a panasz megoldasahoz tlirelmi id6 sziikséges, 1 honap idOtartam utan
kozosen értékeli a panaszos €s a felelds a bevalast.

e Ha a tiirelmi id6 lejartaval a probléma nem oldodott meg se a felelds, se az igazgatd
koézremiikodésével, akkor az igazgatd a fenntarto felé jelez.

e 15 munkanapon belill az iskola igazgatdja a fenntartdé képviseldjének bevonasaval
megvizsgalja a panaszt, kzos javaslatot tesz a probléma kezelésére — irasban is.

e FEzutan, a fenntartd képviseldje, az igazgatd egyeztetnek a panaszossal, a megallapodast
irasban rogzitik. Amennyiben tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap iddtartam utan kozdsen
értékelik a bevalast. Ha ekkor a probléma megnyugtatdéan lezarult, a megoldast irasban
rogzitik az érintettek.

e Ha a panaszos eddig nem fordult problémajaval a munkatgyi birésaghoz, akkor most mar
csak oda fordulhat. Az eljarast torvényi szabalyozdk hatarozzak meg.

e A folyamat az igazgatOhelyettes, aki tanév végén ellenérzi a panaszkezelés folyamatat,
0sszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciokat az adott lépésnél, és
elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

19. Helyiseghasznalat

Az iskola minden termére vonatkozé szabaly:

MINDEN  RONGALASERT, SZANDEKOS KAROKOZASERT ANYAGI
FELELOSSEGGEL TARTOZIK AZ ELKOVETO!

A tanarok a tanitidsi nap végén a tantermek rendjérél, az ablakok bezarasarol
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gondoskodnalk, illetve ellendrzik azokat.

A teremrend a termekben megtalélhato.

Kulonos figyelmet igényel az infokommunikacios eszkzokkel ellatott termek ellenérzése. A
terem ellendrzése a teremrend alapjan utolso orat tartdo pedagogus felelossége.

19.1 A tantermek, csoportszobak hasznalata

19.1.1 Az 1- 4. évfolyam tantermeinek hasznalati rendje

— Az osztalytermekben csak tanari, tanitoi fellgyelet mellett, vagy engedéllyel
tartozkodhatnak a tanulok.

— A tanulok a tanitds megkezdése eldtt kipakolnak a tadskabdl és elokésziilnek az orara. A
hetesek gondoskodnak a tanterem szellztetésérol, a tabla tisztasagarol és krétarol.

— A tanitdsi ora végén a tantermet neveldi engedéllyel hagyjak el. A tanitd dontése
értelmében a gyerekek felligyelet mellett a teremben is maradhatnak.

— A tanterem berendezési targyait rendeltetésszeriien hasznaljak a tanulok, az észlelt
karokat, megrongéaldodast jelentik a neveldnek.

19.1.2 A szaktantermek hasznalata

— Az 5-8. osztalyos tanulok tanitasi oOrakon szaktantermekben is tartézkodnak,
orarendjiiknek megfelelden.

— Aterembe a tanuldk tanari feligyelet mellett, vagy engedéllyel vonulhatnak be.

— Minden tanul6 6vja a szaktanterem berendezéseit, az észrevett karokat jelenti.

— A szaktanteremben 1évé elektromos arammal miikodd késziilékeket a tanulok nem
kezelhetik.

— Atanitasi 6ra végén a tanar engedélyével hagyjak el a tanuldk a termet.

— Az utols6 tanitasi 6ra végén a tanulok a székeket felrakjak az asztalokra és ellendrzik az
ablakokat.

—  Szertarakban a tanulok csak tanari felligyelet mellett tart6zkodhatnak.

19.1.3 Az informatika terem rendje, védo, ovo eldirasok

— Ateremben csak tanari felligyelet mellett tartézkodhat diak.

— A terem, a gepek allaganak megovasa érdekében fokozott figyelmet kell forditani a
tisztasagra.

—  Ateremben fegyelmezetten kell viselkedni.

— A gépeket csak tanari engedéllyel szabad ki- és bekapcsolni.

— Atapasztalt rendellenességet — flist, égett szag — azonnal jelenteni kell a tanarnak.

—  Tanulé nem nyulhat a gépekbe, nem javithat, és nem harithat el hibat.

— Mindenki kotelessége tgyelni arra, hogy a futdé programokban, az operacids rendszerben
ne okozzon kart. Ne toroljon ki olyan allomanyokat, amikrél nem tudja, hogy mire valok.

—  Tanuld nem telepithet semmilyen programot a gépekre.

— Az eszkozoket és az asztalt a tanar utasitasanak megfeleléen kell hagyni.

—  Engedély nélkil diak nem helyezhet iizembe semmilyen berendezést.
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A szandékosan, vagy gondatlansagbol okozott karért az elkovetd feleldsséggel tartozik.
A rendet és fegyelmet szdndékosan megsértok felelésségre vonhatok.

A teremben tlizet okoz6 tevekenységet folytatni tilos!

Az elektromos hél6zatba més — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgéalasahoz tartozé
— berendezéseket csatlakoztatni nem szabad.

A teremben elhelyezett berendezések, az internet-végpont miiszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozé felndtteknek, az esetleges meghibasodast
azonnal jelenteni kell a gazdasagi ligyintézonek.

Tilos:

a szamitogepek hardver és szoftver beallitdsait mddositani, a telepitett operacios rendszer
¢s mas alkalmazdéi program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, mddositani, és illetéktelenll adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

A terem biztonsaga érdekében idegen személy csak feligyelet mellett tartozkodhat a
teremben.

A gépek miiszaki allapotaért, a biztonsagos miiszaki tizemeltetésért jotall a szaktanterem
feleldse, akit ebben a munkajaban a rendszergazda segit.

A tanitas végén az orat tarto tanar a felelds a gépek kikapcsoldsaért, az aramtalanitasért.
Feladat az ablakok ellendrzése is.

A fenti rendelkezések megsértdje sulyos vétséget kovet el.

19.2 A miihelyterem hasznalati rendje

A teremben folyd munka fokozott fegyelmet kivan a balesetek elkerllése érdekében.

A tanuldk a foglalkozasokra varva a folyoson, illetve az udvaron sorakoznak.

A teremben csak pedagogus felligyeletével tartézkodhatnak a tanulok.

Munka kozben a baleset-megeldzési szabalyok betartasaval védik a tanulok mind sajat,
mind téarsaik testi épségét.

A szerszamokat csak rendeltetésszertien szabad hasznalni.

Ha barmelyik szerszam meghibasodott, azonnal jelenteni kell a tanarnak.

A munka befejeztével a szerszamokat minden tanulo megtisztitva teszi a helyére.

A keletkezett hulladékot a kijelolt helyen gytijtik Ossze, és tisztan adjak at a
munkaasztalokat.

A munkateremben elhelyezett gépekhez, elektromos berendezésekhez, szerszamokhoz
nevel6i engedély nélkiil nem nyulhatnak a tanulok.

A legkisebb sériilést is jelenteni kell azonnal a neveldnek.

19.3 A tornatermek és az 6ltozok rendje

Tornaterem rendje:

A tornateremben tanulo csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhat.
Belépni csak tiszta tornacipdben lehet tanulonak, felndttnek egyarant.
A tornateremben 1év0 sportszereket, eszkozoket (kotél, padok, zsdmolyok stb.) a terembol
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kivinni engedély nélkl tilos!

— A tornatermekben 1évé eszkozok allagat rongalni, azokat nem rendeltetésszertien
hasznalni balesetveszélyes.

—  Atornaterembe ételt, italt bevinni szigoruan tilos!

— Atornatermet tanorén kivil is hasznalhatjak a didkok, de csak tanari felligyelet mellett.

— A tornaterem rendjéért nem csak az iskola tanuloi, tanarai, hanem a délutani
sportfoglalkozasokon részt vevo bérlok is felelosek. Az alkalmazott tornaszereket
hasznalat utan koteles mindenki a helyére visszatenni.

—  Tornaszereket, eszkdzoket csak tanari engedéllyel, felligyelet mellett szabad hasznalni.

—  Testnevelés érakon kardrat, ékszereket (testékszerek is) hasznalni balesetveszélyes és
tilos.

— Az 0lt6zében hagyott értéktargyakért az iskola feleldsséget nem vallal.

—  Minden tanuld, illetve tornatermet hasznal6 a legkisebb balesetet is koteles jelenteni a
tanarnak, ill. edzének.

—  Minden meghibasodast, kart azonnal jelezzen a tornatermet hasznal6 az ligyintézdnek.

— A tornatermet mas (nem sport jellegll) rendezvényre csak az iskolavezetés engedélyével,
padloszOnyeg beteritése utan lehet hasznalni.

Oltozok rendje:

— A tornateremhez tartozé 61tozéket megosztva kell hasznalni. Ertékeket tilos az 6ltézben
hagyni.

— Az 01t6z0 hasznalatakor minden tanulé torekedjen a tisztasag és a rend megorzésére.

— Az oltozében is kivanatos a fegyelmezett viselkedés, ajanlott a mosdok és zuhanyzok
hasznalata.

—  Mindenfajta meghibasodast, kart azonnal jelenteni kell a neveldnek.

19.4 Az iskolai kdnyvtar hasznélati rendje

— Az iskolai kdnyvtarnak tagja lehet az iskola minden tanuldja és neveldje. Minden tanulo
¢s neveld joga, hogy igénybe vegye a konyvtar szolgaltatisait: kdlcsondzhet, olvashat,
végezhet gyiijté-ill. kutatdmunkat a kénywvtari rend betartasa mellett.

— Tilos a konyvtarban: hangoskodni, étkezni, szaladgalni, a konyveket megrongalni,
befirkalni.

— A konyveket csak a konyvtaros veheti le és rakhatja vissza a helyére.

— Az elvett folyoiratokat olvasas utan vissza kell rakni a polcra.

— A konyvtarbodl négy hét iddtartamra kolesondzhetk a konyvek. Amennyiben ez az id6
nem elegendd, a kdnyvtaros tanarral torténd egyeztetés utan ez meghosszabbithato.

— A konyvtar meghatarozott nyitvatartasi renddel mitkodik.

— Atanév kezdete utan ket héttel kezd6dik a kdlcsonzési idészak. A tanév befejezése el6tt
két héttel mindenkinek vissza kell juttatni a kdlcsonzétt konyve/kelt.

—  Azelveszett, vagy haszndlhatatlanna valt konyvekért a kolesonzo a felelds. Koteles annak
arat megtériteni, vagy egy masik példanyt behozni.

— A kOnyvtarban tanulé tanari felligyelet nelkil nem tartdzkodhat.
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Az olvasoteremben elhelyezett szamitogépet, CD-DVD-lejatsz6t a konyvtaros
engedélyével és beosztdsa alapjan a tanulok igénye szerint hasznalhatjak délutani
foglalkozasok keretében.

A konyvtarban minden szaktanarnak joga van konyvtari orét tartani, a kdnyvtaros tanarral
tortént elézetes egyeztetés utan.

19.5 A folyosok és az udvarok rendje

A folyosok hasznélata:

A ,,vandorlasok™ miatt a taskat minden ora eldtt a szaktantermekben helyezhetik el a
tanulok.

Az tigyeletes tanar és didkok ellendrzik a WC-k rendeltetésszerti hasznalatat.

A folyoson szaladgalni, egymast 16kddsni, csuszkalni, barmit ledobalni veszélyes és tilos.
Sziunetekben a tanulok fegyelmezetten vonulnak az udvarra vigyazva egymas testi
épségére.

Az udvarrdl a csengetést kovetden rendezett sorokban indulnak a tantermekbe.

A masodik szlinetben az étkez6 tanuldk a tantermekben tartdzkodhatnak.

Etkezés utan mindenki rendet hagy maga utan.

Csapadékos 1dd esetén a tanulok a folyoson tartozkodhatnak.

A tanitési Ordk utan, akik nem étkeznek az iskolaban, azok elhagyjak az épuletet. Az
iskolaban étkezok taskajukat, kabatjukat a tanulészobas tanteremben helyezhetik el. Az
ebédelést kovetden a tanulok fegyelmezetten hagyjak el az iskolat, a még oran 1évo
tarsaiknak biztositva ezzel a zavartalan tanulas lehetéségét.

A délutani drakra, tanulészobai foglalkozasokra pontosan érkeznek a tanulék.
Rendezvények alkalméaval a szervezok altal megallapitott rendnek megfeleléen
hasznaljak a diakok a folyosot.

Az udvarok hasznalata:

Az iskola udvaran csak neveldi feliigyelettel szabad tartdzkodni.

Tanitasi napokon a tanulék az udvaron tartézkodnak az érak kozotti szlinetekben.

Az udvari berendezéseket rendeltetésszertien kell hasznalni.

A kisudvaron 1év6 jatszotér hasznalata tanari feliigyelet mellett lehetséges. Egymas testi
épségének megdvasa mindenkit6l nagy figyelmet igényel.

Az udvaron és a kertben taldlhatd novényzetet, fakat, bokrokat ovni kell. A fakra
felméaszni veszélyes és tilos.

Az iskola falat, udvari berendezéseit firkalni, rongalni nem szabad.

A bejérati Uivegezett ajtokat fokozott Ovatossaggal kozelitsék meg a tanulok.

Az udvaron délutan tartézkodo tanulokra a napkdzis neveldk feliigyelnek, egyuttal az
udvar rendjét is biztositjak.

19.6 Az ebédlo hasznalata

Az étkez6 csoportok, az ebédelési rend szerint, idérendi sorrendben hasznaljak az ebédlot.
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—  Ftkezés elétt mindenki szamara biztositott a kézmosas lehetdsége, a szappan és
papirtorolkdzo hasznalata.

— Az ¢étkez6k kotelesek kulturdltan, az illemszabdlyoknak megfeleléen étkezni és
viselkedni az ebédlében.

— Az étkezés 6nkiszolgald rendszert, a tanuldk a talcajukat fegyelmezetten viszik vissza a
kijelolt helyre, miutan elfogyasztottak az ebédet.

—  Minden tanul6 tigyel az asztal és az ebédlo tisztasagara.

— Az étkeztetd neveldk gondoskodnak a megfeleld rendrdl, segitik a kulturalt étkezést.

— Az ebédlét az iskola kiilonbozd rendezvényeinek megtartasaira, a HODMENZA
Nonprofit Kft- vel tortént elézetes egyeztetés utan, hasznalhatja.

19.7 A DOK helyiség hasznalata

— A DOK tagjai az iskola tantermeit, tornatermét, udvarat igénybe vehetik kulonféle
programjaik lebonyolitasara az iskolavezetéssel tortént elézetes egyeztetés utan.

— A rendezvények befejezése utan a DOK tagjai gondoskodnak, a DOK-vezetd tanar
iranyitasaval, a hasznalt helyiség rendjének helyreallitasarol, tisztasagarol.

20. Tanitason kivll az iskola létesitményeinek hasznalata

—  Tanitasi 1don kiviil 1s, egyedi szerzOdésekben foglaltak szerint, nyitva tart az iskola.
Szervezetek, egyesiletek bérlik az iskola helyiségeit.

— Az iskola bejaratat riasztorendszer védi. A riasztohoz tartozd kddokkal rendelkezd
személyek:

igazgatd

igazgatdhelyettesek

ligyintézo

takarito

karbantart6
o gondnok.

—  E személyek rendelkeznek a hatsé kapu kulcsaval is, illetve aki erre engedélyt kapott.
Elézetes egyeztetés alapjan dont az iskolavezetés arrdl, hogy ki nyitja ki az iskolat a
bérldk, illetve vendégek részére akkor, amikor egyébként az iskola zarva van.

— A létesitményhasznalatrél a bérbeadasar6l a miikodteté dont egyeztetve az intézmény
igazgatojaval.

— A bérlével a miikodtetd kot szerzodeést.

— A tornatermet bérlok a szerzddés megkotése utan kulcsot kapnak az iigyintézotol,
szerzodésbontaskor kotelesek neki leadni a kulcsot.

— A tornatermet vagy tantermeket bérld személyekkel, szervezetekkel a mitkddtetd kiilon
bérleti szerzédésben allapodik meg a helyiségek hasznalati rendjérdl, s a feltételekrdl.

— A bérlék, valamint a HODMENZA Nonprofit Kft dolgozoéi a bérbevétellel egyidejiileg,
illetve évente nyilatkoznak az intézmenyre, valamint a helyiségekre vonatkoz6 munka-,
tliz- és balesetvédelmi szabalyok tudomdasulvételérdl, annak betartasarol.

0 O O O O
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21. A létesitmény hasznalattal kapcsolatos munkavédelmi,
tiizvédelmi, baleset-megel6zési szabalyok

— Az intézményben dolgozé pedagogusok, nevelé-oktatd munkat kozvetlentl munkat
segitok, technikai dolgozok részére minden tanévkezdés el6tt munka, balesetvédelmi és
tizvédelmi oktatast tart az arra felkért szakember.

— Minden pedagdgus a kdznevelési térvenyben meghatarozott feladatat képezi, hogy a
rabizott gyermekek részére az egészségiik, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges
ismereteket atadja, ¢és ezek elsajatitasarol meggy6zodjék, tovabba, ha észleli, hogy a
gyermek balesete szenved, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket tegye
meg.

— A tanuldknak az els6 tanitasi napon, osztalyfonoki ora keretén beliil az osztalyfonokok
megtartjdk a baleset-megel6zési, tlizvédelmi oktatast. Ugyanekkor tlizriadd proban
ismerkednek meg a tanuldk a menekiilési Gtvonallal.

— A meneklési utvonal vazlatat a tantermekben, és a folyosokon tanévkezdéskor a
faliujsagra kifliggesztjuk.

22. Jarvanyvédelmi eloirasok

Az iskolat kizarolag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek latogathatja. A sziild koteles
az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés van.

Annak a tanulonak az iskolai hianyzésat, aki a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
légzbészervi  megbetegedések, rosszindulatd daganatos megbetegedések, maj- és
vesebetegségek) vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt, err6l orvosi igazolassal
rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hianyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. Igazolt
hianyzasnak tekintend6 tovabba, ha a gyermek, a tanulé hatdsagi karanténba keril a részére
eldirt karantén iddszakara.

Iskolankban csak a tanuloi jogviszonnyal rendelkezd kiskorti gyermekek tartozkodhatnak. A
sziil6k csak eldzetes megbeszélés alapjan, a megbeszélt iddpontban tartozkodhatnak az iskola
épuletében. A sziilok szamara maszkviselés kotelezd. A sziilék gyermekeiket az iskola bejarati
kapujaig, illetve a portaig kisérhetik, s a foglalkozasok utan itt fogadhatjak dket az errdl irdsban
tett megallapodas alapjan. Az igények felmérése osztalyszinten torténik.

Az osztalyok a tanitasi nap soran ugyanazt a termet hasznaljak. A csoportbontasokra kiilon
tantermeket jelolink ki, amelyekben a szlinetekben az osztdlyok valtdsa kozott
feliiletfertotlenitést végziink.

A testnevelésorakat az id6jaras fiiggvényében szabad téren tartjuk Az 6rdk soran mellézziik a
szoros testi kontaktust igényl6 feladatokat.

A megfeleld véddtavolsag betartasa kiilonosen fontos a mosdokban, illetve az 6ltdzdkben,
ezért a tornadrak elétti és utani 61tozés a fink részére a tantermekben torténik, a lanyok részére
pedig a hdrom 61t6z6ben.

Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek alapos szappanos kézmosésara
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vagy kézfertitlenitésére.
A tizorai és uzsonna higiénikus tarolasa érdekében, kérjik minden tanulé hozzon magéaval
uzsonnasdobozt!
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23. Jovahagyasi, egyetertési, véleményezési zaradék

A héazirend elfogadasanak és madositasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét a neveldk, a tanulok, és a sziilék javaslatainak figyelembevételével
az igazgat6 és a DOK segitd pedagogusa késziti el.

2. A hézirend tervezetét megvitatjadk a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok és
véleményiiket kiildotteik utjan, eljuttatjak az iskolai didkonkormanyzat vezetéségéhez. A
didkonkormanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola
igazgatojat.

3. A hazirend tervezetét megvitatjdk a neveldk munkak6zosségei, €és véleményiiket
eljuttatjak az iskola igazgatojahoz.

4. A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatoja beszerzi az iskolai sziildi Szervezetés az
Intézményi Tanacs véleményét.

5.  Aziskola igazgatohelyettese és a DOK segité pedagogus a tanulok, a neveldk, a sziilék,
valamint az iskolai sziil6i szervezet, az Intézményi Tandcs véleményének
figyelembevetelével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.

6. A hazirend elfogadasa eldtt az iskola igazgatdja beszerzi a didkonkormanyzat €s az iskolai
szll6i szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

7. A hézirendet a neveldtestiilet fogadja el nevelGtestiileti értekezleten.

8. Az érvényben 1év0 hazirend modositasat — barmely neveld, sziild vagy tanuld javaslatara,
ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a nevelGtestiilet, a
diakonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziildi szervezet iskolai vezetdsége.

9. A hézirend modositasat az elsé-hatodik pontban leirt médon kell végrehajtani.
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24. Z.aro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, az iskola konyvtaraban, a tanari szobaban, a tantermekben és az iskola
honlapjan /http://www.lisztferenc.hw/ barki szdmara hozzaférhetd.

A hézirend az iskola intézményvezetdjének jovadhagyasaval 1ép hatélyba.
Legitimacios zaradék
1. A héazirendet a Sziil6i k6z6sség véleményezte.
Hodmez6vasérhely, 2020. szeptember 1. :
........................................ A SO xNa/ ES A 4&0\;&%

Szl kozosség

2. A héazirendet a Didkonkormdanyzat véleményezte.
Hodmezo6vasarhely, 2020. szeptember 1.

L /%ééc //@é/

DOK segité pedagdgus

4. A hazirendet a nevel6testiilet elfogadta.

Hoédmezdvasarhely, 2020. szeptember 1.

‘--.......... S e T Y N —

1 gazgato
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