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1. Bevezeto rendelkezések

A hazirend az iskola belsé ¢életét szabalyozza.

A hazirend eldirasai az iskola tanulodira, a gyermekek sziileire és az intézmény dolgozoira
vonatkoznak az iskola teriiletén, valamint a pedagodgiai programban meghatarozott iskolan
kiviili rendezvényeken, ha a rendezvényen valo részvétel az iskola szervezésében torténik.

A hézirend el6irdsai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a gyermek az iskola feliigyelete
alatt all.

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend a hatalyba 1€épés napjatdl visszavonasig €rvényes, folyamatosan az iskola teriiletére
val6 belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba a kozos rendezvények iddtartama alatt.

Ezen hazirend:
— aNemzeti Koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény,
— a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet,
—  az NKT végrehajtasarol szold 229/2012 (VIIL. 28.) Korm. rendelet,
— a245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete,
— tovabba az intézmény Szervezeti és Muikodési Szabdlyzatdnak rendelkezései alapjan
késziilt.
1. A Hazirend egy példanyat beiratkozaskor minden gyermek vagy sziil6je megkapja.
2. A hazirend megtekinthetd
— valamennyi osztalyteremben;
— az iskola neveldi szobajaban;
— az iskola igazgatdjanal;
— az iskola igazgatohelyettesénél;
— az osztalyfénokoknél;
— a didkonkormanyzatot segitd nevelonél,
— az iskolai sziil61 kozosség vezetdjénél;
— az iskola honlapjan.
3. A hazirend megismertetése a tanulokkal osztalyfénoki oran; a sziildkkel sziil6i
értekezleten torténik.
4. A hazirend moédositasara barmely tanulo, sziilo, pedagogus, dolgozo irasban javaslatot
tehet a didkonkormanyzatnal, vagy az iskola igazgatdjanal.
A hazirend megsértése fegyelmezo intézkedést vagy fegyelmi biintetést von maga utan.
A hazirendet a neveld6testiilet évente feliilvizsgalhatja.
A hézirendet az intézmény igazgatdja késziti el, és a nevelOtestiilet fogadja el.
A hézirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziildi Szervezet és a
didkonkormanyzat véleményezési jogot gyakorol.
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2. A hazirend célja

A hazirend az iskola 6nall6 belsé jogforrasa. A pedagdgiai programmal ¢€s a
szervezeti ¢s mukodési szabalyzattal, valamint a fenntartdé dontéseivel egylitt
meghatarozza az intézmény bels6é miikddését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanul6i jogok
gyakorlasanak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a
kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés
szabdlyait.

Biztositani az intézmény kozosségi €letét, a pedagogiai programban foglalt célok
megvalositasat és az értékek kozvetitését.

Elésegiteni az intézmény nevel6-oktatd feladatainak ellatasat.

Megdrizni és gazdagitani hagyomanyainkat.

Intézménylink didkjai ¢és gyermekei a szabalyozas szellemében, kulturalt
magatartassal legyenek méltok intézménylink hirnevéhez.

A hazirend az esélyegyenldségi tervben megfogalmazott elvek alapjan keriil
érvényesitésre, az egyenld banasmadd elvének megtartasaval.



3. A gyermekek, tanulok jogai és kotelességei

A tanulok jogait a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol 46. § tartalmazza. E jogok
gyakorlasanak modjat a hazirend szabalyozza.

3.1 A gyermekek, tanuldk jogai

1. A tanuld joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, vele
szemben fizikai és lelki er6szakot ne alkalmazzanak.

2. A gyermeknek joga, hogy nevelési, illetve nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban
¢s egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihen6ido,
szabadidd, testmozgéds beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség Dbiztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

3. Joga van a mindennapos testnevelés keretében biztositott foglalkozasokon részt venni.

4. A gyermek joga, hogy

—  képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon,

— nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben €s oktatasban részesiiljon, részére az
intézmény egész pedagodgiai programjaban és tevékenységében tajékoztatas nyujtasa és
az ismeretek targyilagosan és tobboldalu modon tortén;jék,

—  személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganéletéhez valo
jogat az iskola tartsa tiszteletben, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
miivelddéshez valdé jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat,

— a Pedagodgiai Programban leirt tevékenységeken részt vegyen, a szamara kinalkozo
lehetdségekkel éljen,

— atanul6 érdeklddésének megfelelden valaszthat a nem kotelezd tantargyak, foglalkozasok
koziil (szakkor, sportkor, énekkar, stb.).

Az iskolai munkarend szabdlyai alapjan veheti igénybe a tanuld az iskola létesitményeit,

eszkozeit. Az informatika szaktanterem hasznalatat az iskolai munkarend szabalyozza.

5. A tanuldnak, gyermeknek joga van a csaladi élethez és a maganélethez.

—  Ennek érdekében az intézményben tilos barkinek a szarmazésat vitatni.

—  Tilos masokat szarmazasuk miatt kiglinyolni, vagy kirekeszteni.

— A tobbi tanuld jogainak védelme érdekében tilos az orai levelezés tanoran, vagy tandran
kiviili foglalkozasok keretei kozott.

—  Tilos a tanarnak az ,,elkobzott” levelet felbontani, elolvasni, €s azt nyilvanossagra hozni.

— A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vethetd ala embertelen, megaldzd biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. A
gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.



6.

A tanulénak joga van az egészségiligyi feliigyelethez és ellatdshoz vald joganak
érvényesitéséhez.

Ennek érdekében:

7.

tajékoztatast kap tanévkezdéskor a vizsgalatok rendjérol,
a vizsgalatokon valo részvétel rendjérol.
Baleset, vagy rosszullét esetén értesitjiik a sziildt, és/vagy ment6t hivunk.

A tanulénak joga van a kiilonleges gondozashoz.

Ennek érdekében:

felmentést kérhet egyes tantdrgyakbol az értékelés, mindsités alol a jogszabalyban
meghatarozottak szerint, amennyiben szakértdi vélemény tdmasztja azt ala,

kérheti egyéni foglalkozas keretében a felzarkdztatasat a torvény altal biztositott idokeret
terhére.

A mentesités iranti kérelmet, illetve az egyéni foglalkozasra jelentkezést az iskola
igazgatojahoz kell benyujtani irdsban, mellékelve a szakértdi véleményt, ill.
véleményeket.

A gyermek nevelése €s oktatasa az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldalian kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon, sziikség szerint a fejlesztd foglalkozdsokon vald részvételét.

8. A tanulo, gyermek részére biztositott a névviselés joga

Az iskola nem valtoztathatja meg a tanul6 csaladi vagy utonevét, nem ferditheti el, nem
roviditheti le, nem alakithatja becenévvé.

Védelemben kell részesiteni adott gyereket a tobbi tanuloval szemben, ha jogai ily médon
sériilnének.

9. A tanulonak joga van a torténelmi egyhdzak altal felkinalt hittanordk koziil valasztani, s
abban a kotelezd ordk keretében részt venni (2020/21-es tanévtdl felmend rendszerben heti 2
oraban, a tobbi évfolyam valaszthatja az etika orat is).

A tanuloknak joga van a kotelezd ordk utan szervezhetd fakultativ hittandrakon, szentségi
elokészitokon részt venni.

10

az iskola biztositja a megfeleld helyiséget a hitoktatas szamara,
vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat tiszteletben kell tartani.

. A tanulénak joga van a DOK- hoz fordulni érdekképviseletért.

Ha 15 napon beliil a megvalasztott haromtagu testiilet valdsnak tartja a sérelmet, az
iskolavezetéstdl kéri annak orvoslasat, mely 15 napon beliil meghozza hatarozatat.

Ha egy tanulot tanara részérdl ér érdeksérelem, akkor azt elGszor az érintett tanarral kell
tisztazni a sziil8, az osztalyfondk és/vagy a DOK- vezetd tandr jelenlétében. Amennyiben
ez nem sikeriil, akkor az iskola igazgatdjahoz kell fordulni, aki 15 napon beliil dontést
hoz az érdeksérelemmel kapcsolatban.

11. A tanulénak — kiskoru tanul6 esetén torvényes képviseldjének - joga van a torvényben eldirt
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modon jogorvoslatot kérni az 6t érinté dontések megvaltoztatasara.
- iskolan beliili jogorvoslati forum szervezése sziikséges a DOK és a sziil6i szervezet
képviseldinek részvételével minden olyan esetben, amikor a tanulo, illetve torvényes
képviseldje jogorvoslatért fordul az iskola igazgat6jahoz szdban vagy irdsban.

3.2 A gyermekek, tanulok kotelességei

A tanulo kotelessége, hogy

1.  Részt vegyen a kotelezd és a valasztott, tovabba altalanos iskolaban a tizenhat oraig tarto
egyéb foglalkozasokon.

2.  Eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének.

3. Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint -
kézremiikddjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartdsdban, a tanitasi orak, kollégiumi foglalkozasok, rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban.

4.  Megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz,
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak eldirasait.

5. Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziilé hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlrdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat
védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagoégusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

6. Megdrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

7. Az iskola vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantisitson irdntuk, segitse rdszoruld tanulotarsait.

8. A tanulo ismerje €s tartsa be a hazirendet.

9. Iskolank minden tanul6janak elsérendii kotelessége az iskolai munkéaban legjobb
tudasaval részt venni, €s megtartani a tanora rend;jét.

10. A szabadon valasztott foglalkozasokon rendszeresen vegyen részt, s annak
eredményességét aktiv munkéval és fegyelmezett magatartassal biztositsa.

11. A tanul6 sajat érdekében a tanitds megkezdése eldtt legalabb 15 perccel és legfeljebb 20
perccel — kivéve a korai engedéllyel rendelkezoket — érkezzen meg az iskolaba.

12. Haatanul6 a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, és ezt igazolnia kell.
A késés igazoldsdra a mulasztds igazoldsdra meghatarozott eljarast alkalmazzuk. A
késések iddtartamat a pedagdgusok a naploban rogzitik. Az osztalyfonok Osszeadja, s
amennyiben ez az 1d6 eléri a negyvenét percet, a késés egy igazolt, vagy igazolatlan
ordnak mindsiil. Az elkés6 tanuld nem zarhato ki az orarol.

13. A tanul6 koteles minden 6rara magaval hozni a sziikséges felszerelést és az tizenofiizetet,
S abba osztalyzatait minden esetben beiratni a szaktanarral.

14. A tanulo feleldsséggel tartozik az éltala elvallalt feladatoknak a kiszabott hataridon beliili
megvalositasaért.



15. Minden tanuld koteles 6vni sajat és tarsai épségét, alkalmazni az egészségét ¢€s
biztonsagat védé ismereteket. Haladéktalanul jelentenie kell a feligyeletet ellatd
pedagdgusnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait, barkit veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba azt is, ha megsériilt,
amennyiben ezt allapota lehetdvé teszi.

16. Az iskola minden tanuldja koteles betartani az iskolai, tanoérai és tanoran kiviili
foglalkozasok, az iskola és az iskoldhoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét, az iskola
szabalyzatait, az igazgatoi utasitasokat.

17. A ,hetesi” teendOket, az ligyeleti beosztassal jaro feladatokat minden tanuld koteles
pontosan és lelkiismeretesen elvégezni.

18. Minden tanulé életkoranak megfeleléen kiveszi a részét a hazi versenyek, tinnepélyek
elokészité munkalataiban. Ovja az iskola létesitményeit, berendezési targyait,
felszereléseit, azokat rendeltetésszertien hasznalja, azokban szandékosan kart nem okoz.

19. Az iskola eszkozeit, felszereléseit tandri engedély nélkiil nem hasznélhatja.

20. Mindannyiunk koételessége kornyezetiink védelme. Ennek érdekében az iskola minden
tanuldja és alkalmazottja koteles ligyelni a tisztasagra, a tantermek, folyosok és az udvar
rendjére.

21. Amennyiben szdndékos rongalast észlel, koteles jelenteni az ligyeletes tandrnak, illetve
osztalyfonokének.

3.3 Altaldnos magatartasi szabalyok, védd, 6vo eléirasok

1.  Koszonés: egyhazi személyeknek Dicsértessék a Jézus Krisztus!

N

A ndvérek megszolitasat igy kérjiik: X ndvér

3. A dohanyzas, az alkoholfogyasztas és egészségkarosito hatasu anyagok — drogok —
hasznalata TILOS!

4. Az iskoldban, illetve az iskola rendezvényein tilos olyan jelképeket haszndlni, olyan
magatartast tantsitani, amelyek nem férnek 0ssze a keresztény értékrenddel.

5. Az egészség megoOvasa érdekében minden tanuldra nézve ajanlott az o6rdk kozti
szlinetekben az udvaron tartozkodni.

6. Az iskoldba érkezést kovetden, illetve a tanitds ideje alatt a tanuldok csak tanari
engedéllyel hagyhatjak el az iskolat. Tanitasi id0 alatt az iskolat engedély nélkiil elhagyni
tilos és sulyos fegyelmi vétség.

7. A diak feleldsséggel tartozik nyilvanossagra keriild irasaiért (pl. falitijsag, internetes
kozosségi oldalak, honlapok). Torekednie kell arra, hogy ezek ne sértsék az erkdlesi
rendet, ne sértsenek személyiségi jogokat, a masik emberi méltosagat, és ne rontsak az
iskola jo hirét.

8. Az iskolaba hozott pénzért, értéktargyakért az iskola felelosséget nem vallal.

9. A tanuldnak joga van szabadon meghatarozni kiils6 megjelenését mindaddig, amig az

nem ellenkezik az iskola szellemiségével. A tanuld kiils6 megjelenése (hajviselete,

oltozete) tiikkrozze a beiratkozaskor elfogadott iskolai értékrendet és feleljen meg a tanulod
¢letkori sajatossagainak. (A smink, haj- €s koromfestés, testékszer viselése nem tartozik

a kiskoru tanul6 életkori sajatossagaihoz.)



10. A tanulok az iskolaba kerékparral csak a sziilo irasbeli engedélyével jarhatnak. Az iskola
felhivja a tanuld figyelmét a helyes kozlekedés betartasara, de feleldsséget sem a
kozlekedésért sem a kerékparért nem vallal.

11. Az iskola teriiletén kerékparozni tilos!

12. Az iskola dolgozoi szamara fenntartott kerékpartarolot tanuld nem veheti igénybe.

13. Tilos a tanuloknak az iskoldban egymas kozt kereskedelmi tevékenységet folytatni,
egymasnak barmit eladni, egymastol vasarolni.

14. A diakok mindig tigyeljenek sajat €s tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast €s
balesetet jelentsenek.

15. A tantermet az osztdly tanuldi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

16. Az iskola és a sziil6 kozotti kapesolattartas legfobb eszkoze a digitalis naplo és digitalis
ellendrzo. Bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

3.4 Az intézményben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak
kore, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend szabalyai

Az intézményben tiltott targyak kore:

A nevelési-oktatési intézménybe a tanul6 altal nem vihetd be

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrol szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) aszabalysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolo 2012. évi II. torvényben vagy

bb) a Biinteté Torvénykonyvrdl szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd,

vagy
C) a tizennyolcadik életévét be nem t6ltott személy részére nem értékesithetd termék.

Az intézményben hasznalatban korlatozott targyak kore

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiilnek a tanitasi nap folyaman a telekommunikacios
eszk6zok — kiillonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és
az internetelérésre alkalmas okoseszkdzok.

Ezeket az eszkozoket a tanitdsi nap kezdetén, a tanitasi orak megkezdése elott a tanulo koteles
leadni a tanitasi nap idGtartamara, és azt a tanitasi nap végén kapja vissza. A hasznalataban
korlatozott targyat az atvételt kovetden a nevelési-oktatasi intézmény altal meghatarozott elzart
helyen taroljuk.

Ha arra utald informacié meriil fel, hogy atanuld tiltott targyat tart birtokdban, akkor
a szabalyok betartdsat a pedagogus, valamint a nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitd
munkakdrben foglalkoztatott alkalmazott jogosult ellendrizni, azzal, hogy

a) felszolitjak a tanuldt annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokdban, és ezzel
egyidejlileg

b) értesitik

ba) a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kdzremiikodo személyt,

bb) az altalanos rendori szervet és
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bc) a tanulo sziil6jét.

(2) Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanulé hasznalatdban korlatozott targyat
engedély nélkiil tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagdgus jogosult ellendrizni,
azzal, hogy elsdsorban felszolitja a tanul6t a targy atadasara, amennyiben felszolitas ellenére
a targyat nem adja at, felszolitja a tanul6t annak igazoldsara, hogy a tiltott vagy hasznalataban
korlatozott targy nincs a birtokdban. Ha a tanul¢ tiltott targyat vagy hasznalatdban korlatozott
targyat engedély nélkiil birtokaban tartja, azt a tanulotol a pedagogus atveszi és az igazgatoi
irodaba helyezi el.

A tanuloktol atvett tiltott és hasznalataban korlatozott targyakat az atvétel idopontja szerinti
allapotban kizarolag a sziiloknek adjuk vissza. A targyakért nem vallalunk feleldsséget.
Ezeknek a szabdlyoknak a megsértése sulyos vétség, mivel sérti méasok tanuldshoz valo jogat.
ENGEDELY NELKUL KEP- ES HANGFELVETELT KESZITENI TILOS. Béarminemii
felvétel engedély nélkiili publikdldsa (pl. interneten, Ujsagban) az esemény sulyanak
fliggvényében fegyelmezd intézkedést vagy fegyelmi eljarast, a személyiségi jogokat sértd
publikacidk pedig akar polgari peres eljarast is maguk utdn vonhatnak.

4. Az iskola Pedagogia programjaban szereplo tanoran Kiviili
foglalkozasokon és iskolan kiviili rendezvényeken elvarhato
magatartasi szabalyok

— A tanulé legjobb tudidsa szerint, fegyelmezett munkaval segitse a program
megvaldsulédsat.

— Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségeét.

— Egészséget karositd anyagok (alkohol, cigaretta, drog stb.) hasznélata tilos.

— Koteles mindenki a tandr utasitasait betartani.

— Tilos a tanar engedélye nélkiil a csoportot elhagyni.

A tanul6 viselkedésével, oltozkddésével is adja meg a tiszteletet tandrainak, tarsainak. Az

iskolai foglalkozasokon, rendezvényeken, linnepeken tiszta, gondozott kiilsOvel és az

alkalomnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg. Ezeken az alkalmakon fehér ing/bluz és

fekete nadrag/szoknya az elvart 6ltozet.

5. A sziilok jogai, kotelességei

A Koznevelési torvény 72. pontja tartalmazza.

5.1 A sziilo jogai

A sziil6 joga, hogy

— A sziild gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat
vallasi, vildgnézeti meggy6zddésére, nemzetis€égi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat iskolat. A gyermek - ha nem cselekviképtelen - tizennegyedik életévének
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betoltésétdl a sziilo ezt a jogat gyermekével kozosen gyakorolhatja.

— megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagodgiai programjat, hazirend;jét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

— gyermeke fejlodésérél, magaviseletérél, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen
részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

—  kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztdsaban mint valasztd és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

—  irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, a pedagdgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil a tizendtddik napot
koveto elso tilésen érdemi valaszt kapjon,

—  anevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

— személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, az oktatisi jogok biztosahoz
forduljon,

— gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

5.2 A sziilo kotelességei

A sziilo kotelessége, hogy

—  gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi é€s hit- és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhato segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét,

—  biztositsa gyermeke tankotelezettségének teljesitését,

—  tiszteletben tartsa az iskola vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

—  gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszichologusi, 6vodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a tanuloval foglalkozé pedagogusok kezdeményezésére a neveldtestiilet
erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz
eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartdsara.

Egyéb:

— A sziilok gyermekeiket az iskola bejarati kapujaig, illetve a portaig kisérhetik, s a
foglalkozasok utan itt fogadhatjak dket.

— A sziilék részére lehetové kell tenni az intézmény hatalyos dokumentumainak
megismereését.

—  Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen
részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. Mindezt
abban az iddpontban kérheti, amikor nevelés-oktatds tevékenységrendszerét nem
akadalyozza.

— A sziilék részt vehetnek a Sziil6i kozosség (SZK) munkdjdban, tevékenyen
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kozremiikodhetnek.
Az SZK figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét.

6. A tanulok tajékoztatasanak rendje

A tanulonak joga van tdjékoztatast kérni:

az Ot érintd dolgokral,
irasbeli dolgozatairdl, (ha a sziild kéri, sajat koltségére, akkor az iskola fénymasolatot

készit.)
A tajékoztatdas modjai:

szoban,
irasban.

Tajékoztatast kaphat a tanulo:

osztalyfénoki 6rakon, tajékoztatasi rendszereken keresztiil (falinjsag, hirdetétabla), DOK
iiléseken, didkkozgylilésen, 6rakozi sziinetekben, tanitds utan,

szaktanartol,

iskolai védonotol,

igyintézotol,

az iskola vezet6itdl,

az iskola igazgatojatol,

az iskola konyvtaraban elhelyezett iskolai dokumentumokbdl: Pedagogiai Program,
SZMSZ, Hazirend,

az iskola honlapjarol.

Tajékoztatast kaphat a sziilé szoban:

sziiloi értekezleteken,

fogaddorakon,

csaladlatogatasok alkalmaval,

szaktanarral elOre egyeztetett iddpontban,

az igazgatotol eldre egyeztetett idOpontban, az iskolaban
nyilt tanitasi napokon, 6rakon.

Tdjékoztatast kaphat a sziil irasban:

ellendrzd kdnyvon keresztiil,

levélben, amennyiben sem fogadodran, sem sziildi értekezleten nem 4llt modjaban
informéciohoz jutni,

az osztalyfénoktol,

ajanlott levélben, amennyiben az elsd megkeresésre nem tortént semmilyen reagalas

a hirdetdtablara kifliggesztett tajékoztatokbol,

az iskola konyvtaraban elhelyezett intézményi dokumentumok megtekintése altal,

az iskola honlapjarol.
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/. Az elektronikus naplohoz valo sziil6i hozzaférés modja

Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplon keresztiil
teljesiti. Az osztalyfonok a digitalis naplo Gtjan tajékoztatja a sziiloket a fogaddorak, a sziildi
értekezletek idOpontjarol és mas fontos eseményekrol legalabb 6t nappal az esemény elott.

Az iskolaban hasznalt elektronikus napld adataiba a sziil6 az online feliileten az iskola altal—
sz{il6i jogon — biztositott jelszo hasznalataval beletekinthet.

8. A tanul6k véleménynyilvanitasanak formai

Véleménynyilvanitasi joganak eljarasi formadi:
— a véleménynyilvanitds nem sértheti masok személyiségi jogait,
— a véleménynyilvanitas soran masok jogait €s jo hirnevét tiszteletben kell tartani,
— csak az a vélemény értékelhetd, amihez a véleményez6 a nevét adja,
— a tanul6 véleményt nyilvanithat a torvényben meghatarozottak alapjan.
A véleménynyilvanitas modjai:
=  szoOban,
= irasban.
A véleménynyilvanitas joganak érvényesiilését elosegité formak:
e aDOK kezdeményezésére forumok szervezése igény szerint,
e kotelezd a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulocsoportjat
e pl. osztalyt érintd, de a tobbi tanulocsoport szamara is példaértékii kérdésekben,
intézkedésekben.
e az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkdnkormanyzat
véleményét.

9. Tamogatasok, kedvezmények igénybevételének eljarasi
szabalyai

A Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezmény az Onkormdinyzat Népjoléti Csoportjanal
igényelhetd. A kedvezményrdl a sziild és iskola is értesitést kap.
A diétas étkezés szakorvosi igazolas bemutatasaval torténik.

10. Téritési dij, tandij befizetésére vonatkozo
rendelkezések, tovabba a tanulé altal eloallitott termék,
dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

A téritési dijak fizetésérdl a 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet II1. fejezet rendelkezik.
Ebédet az iskolaban rendelhetnek a sziilok, €s a téritési dijak befizetésére kizardlag csoportos
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beszedési megbizas formajaban van lehetdség. Ebédlemondas a kdvetkezd napra vonatkozoan
minden nap fél 9-ig lehetséges. Amennyiben a tanuld beteg lesz, a sziil6 kdteles a tanuld ebédjét
lemondani, elvitelre nincs lehetdség csak azon a napon, amelyen a tanuld beteg lett.
Amennyiben a tanuld hianyzik, és a sziilé6 nem jelez az iskola fel¢, akkor a tanuld ebédje a
kovetkezd napra automatikusan lemondasra keriil.

11. Tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankonyveket az iskolai konyvtar
alloméanybdl biztositjuk. A tanuldk és a pedagégusok a tanév soran sziikséges koteteket, a
sziikséges pedagogus kézikonyveket a pedagoégusok altal meghatirozott iddpontban
kolesondzhetik ki a konyvtarbol. A tankonyvtamogatast a jogszabalynak megfelelden lehet
igénybe venni. Az ingyenes tankonyvellatas keretében kapott konyvekért anyagi feleldsséggel
tartozik a tanuld, sziild. Elvesztése esetén gondoskodnia kell annak poétlasarol.

A tankonyvrendelést — a munkakdzosségek véleményének kikérésével — az igazgatd altal
megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tdjékoztatja a szililoket a megrendelt
tankonyvek korérdl, lehetévé teszi, hogy a tankdnyvrendelést a sziildi munkakdzOsség
véleményezze.

12. A tavolmaradas, mulasztas, késés igazolasara
vonatkozo eldirasok

Ha a tanulo a kotelezo foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. Ha a
tanulo az iskolaban tartozkodik, de az orarend szerinti foglalkozasrol onkényesen tavol
marad, sulyos vétséget kovet el, mely minden esetben irasbeli biintetést von maga utan.

Hianyzas jelentése:

— Az iskola kéri a sziiloket (torvényes képviselOt), hogy a mulasztasrol mar az elsé napon
értesitsék a tanulo osztalyfonokét.

— Ha a tanulé harom napon keresztiil mulasztott az oktatasrol, és annak okardl az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfondknek a sziildt azonnal ajanlott levélben, vagy
atado-atvevo konyvben iktatott modon értesitenie kell.

A hianyzas igazolasa lehet:

—  orvosi igazolas,

— 1-3 nap/tanév sziilé1 igazoldas melyet az ellendrzdben, tajékoztatd flizetben az erre
rendelkezésre all6 helyen (mulasztasok igazoldsa) jegyzi be a sziild,

— 3 napot nem meghaladé — nem betegség miatti — tdvolmaradasra, ha az osztalyfénok
engedélyt adott (indokolt esetben),

— 3 napot meghalad6 — nem betegség miatt — tavolmaradasra, ha a sziil6 eldzetes irasbeli
kérelmére az igazgatd engedélyt adott,
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a tanul6 hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

a versenyeken, sportversenyeken (amelyeket nem az iskola szervez) résztvevd tanuld
hianyzasa, ha az 0t versenyeztetd irasban kikéri az iskola igazgat6jatol, ellenkezd esetben
igazolatlannak mindsiil.

Igazolas leadasa:

Az igazolast a tanulok a hianyzast koveto elsé napon adjak le osztalyfonokiiknek, melyet
a szllo6 alairasaval is ellat.

A tavolmaradast kovetd egy héten beliil nem igazolt mulasztast az iskola igazolatlannak
tekinti, €s a sziikséges intézkedéseket megteszi.

Az osztalyfonok a gyermek-és ifjusdgvédelmi feleldssel koteles a sziilot értesiteni a
tankoteles tanul6 elsd igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a sziild
figyelmét az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.

Az igazolatlan hidnyzasrol az osztalyfonok értesiti a tanuld sziileit és kéri az igazolas
bemutatasat. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanul6 ismételten mulaszt,
az osztalyfondk az ifjusagvédelmi feleldssel felkeresi a tanuld sziileit.

A tanuld ordi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja
tdvolmaradasat.

Ha a tankoteles tanuld egy tanitasi évben 10-nél tobb 6rat mulaszt igazolatlanul, az iskola
igazgatoja értesiti a gyermek lakohelye szerinti illetékes gyamhatésagot, az altalanos
szabalysértési hatésagként eljaré kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot is.

Ha egy tanév soran a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen eléri a 250 orat,
ill. egy tantargybol a tanitasi o6rdk 30%-at, akkor a tanuld a tanév végén nem
osztalyozhato, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi — a koriilményeket mérlegelve —,
hogy osztalyozo vizsgat tehessen. Ha az igazolatlan hidnyzasok szdma eléri a 20 orat a
neveldtestiilet az osztalyoz6 vizsgat megtagadhatja.

Ha tantargyak barmelyikébdl a tanuld hidnyzéasa eléri a félévi oraszam 30%-at, a
szaktanar javaslatara a tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat
irhat eld. Az Giszas drakon valo mulasztés, vagy a felszerelés hidnyabol adodo feladat nem
teljesitése 1gazolatlan mulasztdsnak mindsiil. A tovéabbhaladéas feltétele, hogy a
foglalkozasok 90%-an részt vegyen ¢€s a kapott feladatot teljesitse. Amennyiben ez nem
torténik meg, akkor félévkor és évvégén is szoban és gyakorlatban vizsgaznia kell. Errdl
a tényrdl a sziildt irasban értesiti a szaktanar.

A tanulok késéseinek percei dsszeadodnak, ha tdvolmaradésat nem tudja igazolni, akkor
azok igazolatlan mulasztasnak mindstilnek.

Tanulmanyi kotelezettségek

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen 20/2012
EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésének értelmében meghatarozott iskolai nevelés-oktatas
altalanos miiveltséget megalapozd szakaszédban a kettdszazotven tanitdsi orat, egy adott

tantargybol a tanitasi orak harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanuld teljesitménye
tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem osztalyozhato,
kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.
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13. A tanulmanyok alatti vizsga kovetelményei és
szabalyai

A tanulmanyok alatti vizsga szabdlyait az iskola pedagdgiai programja tartalmazza. (1.10. A

tanulmanyok alatti vizsga vizsgaszabalyzata)

Legfontosabbak:

A tanulmanyok alatti vizsgak alatt az osztalyozo-, a kiilonbdzeti- a javito- és a potld vizsgat
értjiik.

Vizsgaforma, vizsgarészek: irasbeli vizsga, szébeli vizsga (gyakorlati vizsga)

Vizsgaidoszakok:

* javitovizsga: augusztus 15. — augusztus 31. kozott

* osztalyozo vizsga: a tanév helyi rendjében meghatarozott két idészakban

Az osztalyozo vizsga iranti kérelem egy tanévben két alkalommal nyujthato be:

1. januar 1. és januar 20. kozott.

2. majus 15. és junius 15. kozott

Az igazgat6 engedélyezheti, hogy a tanulo a fentiektdl eltérd iddpontban tegyen vizsgat.

A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

A vizsgdk témakoreit irdsban kapja meg a didk a vizsgéra jelentkezést kovetden a vizsgat
szervez0 igazgato-helyettestol.

* osztalyoz6 vizsgdk esetén az elsd félév anyagabol januarban, masodik félév anyagdbol
juniusban.

Az igazgato engedélyezheti, hogy a tanuld a fentiektdl eltéré iddpontban tegyen vizsgat.

* javitdvizsga esetén augusztusban

Az irasbeli vizsgak rendje:

Az irasbeli vizsga feladatlapjat a szaktanar késziti el, nyomtatott formaban €s a vizsgat szervezo
igazgatOhelyettesnek adja at legkésObb az irasbeli vizsgat megel6z6 napon.

Az elégtelen irasbeli vizsgaeredmény szobeli vizsgan javithato.

A szobeli vizsgak rendje:

A szobeli vizsga tételeit (kérdéseit) a szaktanar allitja Ossze és a vizsgabizottsag elndkének adja
at legkésobb a szobeli vizsgat megel6z6 napon. A szobeli vizsgak 3 tagl vizsgabizottsag eldtt
torténnek.

A vizsgak helye, ideje és magatartasi szabalyai:

A vizsgak az iskola épiiletében az igazgato altal kijelolt vizsgatermekben és idépontokban
zajlanak. A tanulmanyok alatti vizsgak nem nyilvanosak.

A vizsgazok kotelesek az eldre kifliggesztett vizsgabeosztas szerint pontosan megjelenni, az
alkalomhoz ill6 61tozékben. Javitovizsga esetén a bizonyitvanyt a vizsga megkezdése elott le
kell adni az osztalyfénoknek.

Javitovizsga
v A javitovizsgara utasitott tanuld koteles az igazgatd altal megallapitott napon
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javitovizsgat tenni.

v A javitovizsgat abban az iskolaban kételes letenni, amelyben 6t erre utasitottak.

v Ha id6k6zben a tanuld mas helységbe koltozik, az 1) iskolaban is leteheti a javitovizsgat.
Ilyen esetben a vizsga eredményét bejegyzés céljabol kozolni kell az elézo iskola
igazgatdjaval.

v A javitovizsga ideje altalaban augusztus ho vége, idépontjat az igazgato allapitja meg.

« A javitovizsgara jelentkezés a bizonyitvany benyujtasaval torténik, a javitovizsga
irasbeli, szobeli és gyakorlati részbdl all a tantargy jellegétdl fliggden.

v Ha a tanulo szakositott tantervii tantargybol vizsgdzik, de tanulmdényait altalanos
tantervii osztalyban kivanja folytatni, a vizsga anyagat, ennek megfelelden sziikiteni kell.

v A javitdvizsgat vizsgabizottsag el6tt kell letenni, ennek elndke az igazgatd, vagy
megbizottja, tagjai a kérdezd és még egy, lehetdleg azonos, vagy a targy jellegéhez hasonlo
szakos pedagogus.

« A javitdvizsgan a feladatokat eldre ki kell adni, hogy megfeleld id6 alljon a tanuld
rendelkezésére.

« Az a tanul6, aki feladatdt nem tudja megoldani, még egy feladatot kaphat, tovabbi
felkésziilési idovel.

« A javitovizsga nem nyilvéanos, dijtalan és nem ismételhetd meg.

v A javitovizsgardl jegyzokonyvet kell felvenni, a javitovizsga eredményét az
osztalyfondk irja be a torzskdonyvbe €s a bizonyitvdnyba, a zaradékot az igazgatd és az
osztalyfonok irja ala.

Osztalyozovizsga:

A magasabb évfolyamba torténd 1épéshez, a tanév veégi osztalyzat megallapitdsdhoz a tanulonak

osztalyoz6 vizsgat kell tennie, ha:

v az iskola igazgatoja felmentette a tanodrai foglalkozasokon valo részvétel alol,

v az iskola igazgatdja engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantdrgybol, a tanulmanyi
kovetelményeket az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt teljesitse,

«  hatanulmdanyi idejének roviditését engedélyezték,

v egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja az iskolai
nevelés-oktatas altalanos miiveltséget megalapozo szakaszaban a 250 tanitasi oréat,

«  magantanuld.

Ha a tanuld osztalyozo vizsgén szerezte valamennyi tantargyi osztalyzatat, magatartasat és
szorgalmat nem kell értékelni.

Az osztalyozé vizsgaval valo tovabbhaladasra az alabbiak vonatkoznak:

«  havalamennyi tantargybol legalabb elégséges osztalyzatot kapott, tanulmanyait fels6bb
évfolyamon folytathatja, vagy a 8. évfolyam elvégzésével tanulmanyait befejezte.

v ha az osztalyozo vizsgan 1-2 tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott és a javitovizsgan
is elégtelen osztalyzatot kapott, az évfolyamot ismételni koteles.

Osszevont osztalyozo6 vizsga egy vagy tobb évfolyamra megéllapitott tanterv kdvetelményeibl
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is engedélyezhetd. Ilyenkor a vizsga eredményeit ¢évfolyamonként kiilon-kiilon kell

jegyzOkonyvezni, a torzskonyvbe €s a bizonyitvanyba bevezetni.

Osszevont osztalyozd vizsgat tehet az a tanulé - rendkiviili elérehaladds esetén -, akit a
szaktanar javasolt, és akinek azt az igazgatd engedélyezte. A tanév végén kettd esetleg tobb
osztaly anyagabol tehet 6sszevont osztalyozo vizsgat.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanuldnak osztalyozo vizsgat kell tennie,

ha:

felmentették a tanorai foglalkozasokon valé részvétel alol,

a hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhat6, €s a neveldtestiilet - az osztalyfénok és a
szaktanar javaslata alapjan - gy dont, hogy osztalyozo vizsgat tehet,

egyéni tanrend szerint tanul.

Kérelemre egyéni tanrend szerint tanuloként a tanév végén a magasabb évfolyamba 1épéshez
sziikséges vizsgait is leteheti.

Az osztalyoz6 vizsga teljesitésének hatarideje:

félévkor: a masodik félév kezdete,
a tanitési év végén: a javitovizsgak ideje.

14. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

A Helyi tantervben szabalyozva.

Kiemelked¢ teljesitményéért a tanuld és barmely iskolai kozosség elismerésben, jutalomban
részesithetd.

Fokozatai:

szaktanari, tanitoi dicséret /az egyes tantdrgyakban végzett eredményes munkéért -
osztalyk6zosség elott/

osztalyfonoki dicséret /kiemelkedd kozosségi munkaért, nem szaktargyi jellegl
eredményes tevekenységéért - osztalykozosség elott/

igazgatdi dicséret /a kotelességen tilmenden, osztalya vagy iskoldja hirnevét noveld
teljesitményéért - az iskola tanulokozossége elott/

neveldtestiileti dicséret /3 vagy tobb tantargybdl kitlind eredmény, tobb éven at végzett
kiemelkedé kozosségi munka vagy kivald tanulmanyi eredmény, jelentds siker
tanulmanyi, sport, kulturalis jellegii versenyen, szemlén - az iskola tanulok6zossége elott/
a neveldtestiilet dontése alapjan, jutalom tdborban részesiilhet a tanuld / tanulményi
eredménye, vagy kozosségi munka, vagy sport teljesitmény alapjan/

Liszt emlékplakett, Alapitvanyi dij, Risztov Eva-dij, Kémia dij.
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15. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak
elvei

A Helyi tantervben szabalyozva.

irasbeli fegyelmezo intézkedések:

— A nevel6 irasbeli figyelmeztetést adhat annak a tanulonak, aki 6ran nem dolgozik, aki
magatartasdval zavarja a tanitasi 6ra rendjét. (Tantargyi érdemjegy fegyelmezd eszkoz
nem lehet.)

— Az osztalyfonok irasbeli figyelmeztetést ad annak a tanuldnak, aki egy honapban tobb
mint kettd szaktanari figyelmeztetést kapott, illetdleg abban az esetben, ha az
osztalyfonoki figyelmeztetés vagy intd adasat legalabb két szaktanar javasolja.

— Az osztalyfonok irasbeli figyelmeztetést illetdleg irasbeli intdt ad annak a tanuldnak, aki
tarsaival szemben durva, a felndttekkel szemben tiszteletlen, illetve a hazirendet a szobeli
figyelmeztetések ellenére megszegi. Arrdl, hogy figyelmeztetést vagy intét kap a tanulo,
az elézményeket és/vagy a fegyelemsértés stilyat mérlegelve, az osztalyfénok dont.

—  Harom osztalyfonoki figyelmeztetés utan osztalyfonoki intét kap a tanuld, harom
osztalyfonoki intés utan igazgatdi figyelmeztetést.

— Az iskola igazgatdja igazgatoi figyelmeztetést vagy int6t ad annak a tanulonak, aki
kiemelkedden sulyos fegyelemsértést kovetett el, vagy a Hézirendet sorozatosan és
sulyosan megszegi. A fegyelemsértés sulyat mérlegelve az igazgaté donti el, hogy
figyelmeztetést vagy intét ad. Abban a hodnapban, amelyikben az igazgatdi
figyelmeztetést vagy intést kapta, nem lehet jobb a tanuld6 magatartidsa a rossz
mindsitésnél.

— A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag
elvét.

— A fokozatossag elvét nem kell megtartani abban az esetben, ha a tanul6 kirivoan stlyos
kotelezettségszegést kovetett el.

16. Az intézmény munkarendje

16.1 Az intézmény nyitva tartasa

Az iskola nyitva tartasa 7:00-18:00.

Az iskolat tanitasi napokon az igazgato altal megbizott személy nyitja. Az iskola teljes bezarasat
a megbizott személy végzi el a takaritast kovetden.

A kijelolt személy kotelessége az iskola biztonsagos zarasa, a riasztd bekapcsolasa.

Azokban a kivételes esetekben, amikor az iskola helyiségeit igénybe veszik, az igazgatd
megbizottja nyitja-zarja az épiiletet a kiilon megbeszélt iddpontok szerint.

A tanitési sziinetekben az iskola nyitva tartdsardl — a dolgozok szabadsagat figyelembe véve —
az iskola vezet6je kiilon rendelkezik.

20



16.2 Hivatalos iigyek intézésének rendje

—  Hivatalos ligyek intézése 7.30-14.30-ig torténik, egyebekben egyeztetett idopontban.

—  Két hétnél hosszabb sziinetekben az iskola heti 1 napot kijeldl a hivatalos ligyek
intézésére. A tanuldk, a rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel
osztalyfonokiikhoz fordulhatnak.

— Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfonok
véleményét kikérve.

— Rendkiviili esetekben az igazgato-helyettesekhez is fordulhatnak segitségért.

16.3 A tanorai foglalkozasok munkarendje

— A délelétti tanitds orarend szerint torténik, melynek elkészitése az iskolavezetés feladata.

—  Tanitési napnak szamit, ha 3 tanitdsi orat megtartunk.

—  Rendkiviili 6rak elrendelhetdk azoknak a kiesd ordknak a potlasara, amelyek eldre nem
lathaté események miatt maradtak el. (Pl. bombariado, tlizeset, vizkar, fiités sziinetelése
stb.)

— Az els6 6ra 8 orakor kezdddik, a déleldtti utolsd 6ra a csengetési rendnek megfeleléen
fejezodik be. Ettol eltérd idopontok kiilon engedély alapjan lehetségesek.

— A tanuldk 7.40-ig érkezzenek meg. A korabban érkezOk szamara 7 oratol fél nyolcig
tanari feliigyeletet biztositunk a kijelolt tanteremben. Délutan 18 oraig biztositjuk a
feliigyeletet. Az iligyeletes pedagdgus értesiti a sziildt, aki gyermekéért ez idépontig nem
érkezett meg.

— A tanitast reggeli imadsaggal kezdjiik 7.45-kor.

— A tanitési o0rak 45 percesek.

— A délutani tanorai foglalkozasok altalaban 13.45-kor kezdddnek, de a tanulok és a
foglalkozast vezetd tanarok mas id6pontban is megéllapodhatnak. A kdtelezd délutani
orak, a 7. és 8. 6ra 6sszevonhatok.

—  7:30 -t6l az d6rarend szerinti tanteremben gylilekeznek a tanulok.

—  Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalyteremben. A
szaktantermekbe (ének-zene, nyelvi, szamitdstechnika, fizika-kémia, technika, rajz,
biologia, testnevelés) csak a szaktandr engedélyével lehet belépni.

—  Ha a tanar nem érkezik meg becsongetés utan 10 perccel, az egyik hetes koteles jelezni
ezt az iskolavezetésnek.

— Kicsengetés utan a tanulok a kovetkezd tanéra helyére vonulnak, taskajukat,
felszerelésiiket elhelyezik és kimennek az udvarra, vagy a folyosora.

—  Pedagbgus az orarol csak indokolt esetben hivhato ki.

— Ha a tanulénak a tanitasi id6 befejezése eldtt kell tdvoznia az iskolabdl (orvoshoz,
szilileihez, stb.), akkor az orat tart6 tandrnak és az osztalyfonoknek ezt be kell jelentenie.

16.4 A csengetés rendje

7:45-kor jelzdcsengetés
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Ora Becsongetés Kicsongetés

1. 8.00 8.45

2. 9.00 9.45

3. 10.00 10.45
4. 10.55 11.40
5. 11.50 12.35
6. 12.45 13.30
7. 13.45 14.30
8. 14.30 15.15

Az uszodai testnevelés 6rak megtartasa az ,,Uszodai 6rak™ rendjében kialakitott orarend szerint
torténik.
Minden tanitési 6ran kicsongetés eldtt 5 perccel jelzo csengetés van.

16.5 A foglalkozasok kozotti sziinetek rendje

Megkiilonboztetett sziinetek

—  Azelsé sziinetben az ebédldben tanitdi feliigyelet mellett uzsonnaznak az 1. és 2. osztaly
napkozis tanuldi. A masodik sziinetben uzsonnazik a tobbi tanulo.

— Az ebédelés rendjét a napirendben és a tanuldk osztaly orarendjéhez igazodo, ebédld
rendje hatdrozza meg.

Ugyeletesi rend

Az ligyeletes neveld feladata a feliigyelete alatt 4116 teriileten a rend és a fegyelem biztositasa,
igyeletes tanulok segitik a munkat (8. osztalyosok).

— Az lgyeletesi 1d0 a tanaroknak ¢és a tanuloknak egyarant 7 ora 30 perckor kezdddik, és
12 6ra 45 percig tart a csengetési rend szerint sziinetekben. A pedagdégusok szama
legalabb 4 {0, a tanulo-iigyeletesek 1étszama 6-8 6.

— Aziigyeletes tanulok munkdjat az osztalyfondk szervezi, irdnyitja és értekeli.

Az iigyelet rendje

Ha az osztalyok az udvaron tartozkodnak az iigyeletes neveldk az udvaron, a tanulok pedig a
folyosokon latjak el feladataikat. Rossz id0 esetén a tanuldk a folyoson tartézkodnak
tanari feliigyelettel.

—  Becsengetéskor a tanulok az udvaron sorakoznak, rossz idében az tigyeletes iranyitasaval
indulnak az osztalytermekbe.

Tanuloi jogok az 6rakozi sziinetekben

Minden tanulonk szdmdéra biztositott a sziinetek kulturalt, egészségmegdrz6 moddon valod
eltoltéséhez, hogy az udvaron jatszhasson a balesetvédelmi szabalyok betartdsa mellett, rossz
id0 esetén az 1-4. osztaly tanuldi osztalyfénoki dontés alapjan és feliigyelet mellett, nyitott
ablaknal, tanteremben is tolthetik a sziinetet.
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Tanuloi kotelességek az orakozi sziinetekben

A tanulok kotelesek sziinetekben az udvaron tartozkodni az egészségiik megdvasa érdekében.
Kivétel

—  amikor csapadékos id6jaras miatt nem lehet kimenni,

— akik tizoraiznak az arra kijeldlt helyen, ill. az ebédlében,

— testnevelés oOrara 6lt6znek at,

— ebédhez késziilodnek.

A tanulok az iskola helyiségeit és felszerelési targyait sziinetekben is hasznalhatjak
rendeltetésszertien, mindségi allapotuk megovasa mellett.

Hetesek feladata
— A hetesek 7 ora 45 perctdél gondoskodnak a terem szelldztetésérol, a székek lerakasarol,
a tabla tisztasagarol, krétarol.
—  Minden o6ra elején a hetes jelenti a nevelének a hianyzokat.
—  Hetesek az ora végén:
— ellendrzik a termek rendjét, tisztasagat,
— odafigyelnek az energiatakarékossagra,
— gondoskodnak a terem szelldztetésérdl,
— atabla tisztitasarol,
— utols6 ora utan gondoskodnak arrdl, hogy a terem ablakai zarva legyenek.

16.6 A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Az iskola — a tanorai foglalkozasok mellett — a tanulok érdeklédése, igényei, sziikségletei
szerint tanoran kiviili foglalkozasokat szervez. A tanoran kiviili foglalkozasok tartasat a tanulok
kozossége, a szildi szervezetek, az iskolaszék, tovabba a szakmai munkakozosségek
kezdeményezhetik az igazgatonal.

A tanév tandran kiviili foglalkozésait az intézmény szeptember 15-ig hirdeti meg, és a tanulok
érdeklodeéstiknek megfeleloen valaszthatnak. A foglalkozasokra irdsban kell jelentkezni a
tajékoztatd fiizetben a sziildk alairasaval.

A tanulok jelentkezése onkéntes, de felvétel esetén a foglalkozasokon valo részvétel kotelezo.
A tanoran kiviili foglalkozasok helyét és idOtartamat az igazgatohelyettes rogziti az iskola heti
tanoran kiviili 6rarendjében, terembeosztassal egyiitt.

16.6.1 A napkozi otthon és egyéb foglalkozasok rendje

— A tanuldk a foglalkozas megkezdése el6tt a neveld altal kijeldlt helyen sorakoznak.

—  Napkozi otthonos ellatast naponta 12.35-16.00-ig biztositunk az igényldknek, az
orarendnek megfelelden.

—  Hianyzas esetén a sziilok értesitsék az osztalyfonokot. Minden honapban figyeljék ¢€s
tartsak be az étkezési dijak befizetésének hataridejét.

— A foglalkozasok: tanulasi, tanitdsi tevékenység alatt a tanulok fegyelmezetten végzik
munkajukat, tarsaikat nem zavarjak a munkéban.

— A tanulasi id0 alatt a napkoézit nem hagyhatjak el, csak az elére megbeszélt —

23



ellendrzében, vagy irasbeli engedélyben rogzitett — idodpontokban tavozhatnak a tanulok.

— A foglalkozédsok kozotti sziinetekben fegyelmezetten és csendben vonulnak ki a tanulok
a folyosora vagy az udvarra, hogy az iskoldban folyé délutani oktatast ne zavarjak.

— A tanuldk rendeltetésszerlien hasznaljak a napkozis csoport jatékait, felszereléseit, és
6vjak azokat.

—  Hianyzas igazoldsa a mar szabalyozottak szerint.

16.6.2 A tanuloszoba rendje

— A tanulészobai foglalkozas megvalositasa az Orarendhez igazodva napi 2 O6ra
id6intervallumban torténik. Rendjét a munkaterv tartalmazza.

— A tanuldszobas tanulok a foglalkozasra kijellt teremben gylilekeznek, és a neveld
vezetésével indulnak ebédelni.

— Az iskolai foglalkozédsokat —sport, korrepetalds, énekkar, szakkorok, zeneordk stb. —
kotelesek év elején a neveldnek jelenteni.

— A tanuldészobat vezetd neveld a tanuldknak segitséget nyujt a felkésziilésben, ellenorzi
elkésziilt munkajukat.

— A tanuldk a tanulési id0 alatt fegyelmezetten, egymast nem zavarva tanulnak.

— A foglalkozas végén ellendrzik a terem rendjét.

— Az osztalyfonok, valamint a szaktanar javasolhatja a sziilébnek, hogy gyermeke
tanulmanyi elémenetelének javulasa érdekében igényelje a tanuldszobai szolgaltatast.

—  Hianyzas igazoldsa a mar szabalyozottak szerint.

16.6.3 Szakkorok rendje

A kiilonb6zd szakkdroket a magasabb szintli képzés igényével a tanulok érdeklddésétol
fiiggden inditja az iskola. A szakkoroket vezetd pedagdgusokat az igazgatd bizza meg. A
foglalkozasok elére meghatdrozott tematika alapjan torténnek. Errdl, valamint a
latogatottsagrol szakkori naplot kell vezetni. A szakkor vezetdje felelds a szakkor miikodéséért.
A szakkori aktivitds tiikr6zOdhet a tanuld szorgalom ¢€s szaktargyi osztalyzatiban a tanulo
szamara kedvezd modon.

16.6.4 Korusok

Az iskola korusai a tantargyfelosztasban meghatarozott idékeretben miikddnek, a tanitasi
orakhoz kapcsolodoan és délutanonként. Az énekkar célja a megfeleld adottsagu tanuldk zenei
képességeinek, személyiségének igényes fejlesztése és szinpadképes kozosségi produkciok
létrehozasa. Vezetdje az igazgatd altal megbizott korusvezetd tanar. Az énekkar biztositja az
iskolai tinnepélyek és rendezvények zenei programjat, meghatarozo egysége iskolai életiinknek.
Iskolankban harom kérus mikodik: Kiskorus és Gyermekkar €s a Kicsinyek korusa.

16.6.5 Sportkorok

A tanulok mindennapi testedzésének, mozgasigényének kielégitésére, a mozgas és a sport
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megszerettetésére sportkori foglalkozasokat (tomegsport) és edzéseket tartanak a testneveld
tanarok. Iskolank lehetdséget nyujt tanuldinak a kiilonb6z6 sportagi foglalkozasokon és
versenyeken valo részvételre.

7

16.6.6 Felzarkoztato, fejleszto, felkeszito foglalkozasok (korrepetalasok)

A korrepetalasok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi kovetelményekhez vald
felzarkoztatas. A korrepetalast az igazgatd altal megbizott pedagogus tartja. A korrepetalas
differencialt foglalkoztatassal — egyes tanulokra vagy kijeldlt tanulocsoportokra kotelezo
jelleggel — a tanitok és a szaktanarok javaslatara torténik.

17. Erkezés és tavozas rendje

Iskolankban csak a tanuldi jogviszonnyal rendelkezd kiskortu gyermekek tartdzkodhatnak. A
szllok csak elézetes megbeszélés alapjan, a megbeszéElt idopontban tartozkodhatnak az iskola
épiiletében. Kézfertdtlenités az épiiletbe vald belépéskor mindenki szamara kotelezo,
latogatoknak a maszkviselés is kotelezo.

A sziilok gyermekeiket az iskola bejarati kapujaig, illetve a portaig kisérhetik, s a
foglalkozasok utan itt fogadhatjak oket az errdl irdsban tett megallapodas alapjan a kovetkez6
rend szerint:

7.00-7.30 kozott csak a hatso kapun keresztiil az tigyeletet igényl6knek (8-as terem).
7.30-7.50 elso ¢€s hatsé kapun keresztiil a tanulok johetnek be.
7.50 utan az els6 kapun csak csengetéssel jelezve lehet bejonni.

Orak utén csak a hatsé kapun tavozhatnak a tanulok az errdl irdsban tett kérelem alapjan a
szaktanar feliigyeletével a kovetkezo rendben:

13.00 6rakor

14.00 orakor

15.45 orakor

16.00 orakor

16.15 orakor

16.30 orakor

17.00 orakor a délutani tigyeletet igénylék tavozhatnak. Amennyiben a nyilatkozatban
megjelolt iddpontban nem ért ide a sziild a gyermekért, akkor csak a kovetkez6 idépontban
van modunk a tanul6t a kapuhoz kisérni.

A nem iskolaban étkez6 tanuldkat az utolsé orat tartd szaktanar engedi ki az 6rak utdn a hatso
kapun.

18. Digitalis munkarend

Digitalis munkarend alatt a tananyag kijel6lése, a tanulasi folyamat ellendrzése és timogatasa
online mdédon, személyes kapcsolattartds nélkiil torténik. A tanuldk a tananyagot digitalis
tamogatassal naponta otthon kapjak meg és sajatitjak el. Digitalis munkarend bevezetése soran
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a Moodle tavoktatasi platformot hasznaljuk, amelybe a tanulok és a tanuldk is egyéni kodokkal
Iéphetnek be.

Digitalis munkarend alatt egy vezetd mindig az intézményben tartozkodik. A pedagdgusok
home office-ban dolgoznak. Minden pedagdgus heti szinten minden tantargybol minden
csoportjanak tolt fel tananyagot a Google Classroom feliiletére, amelyet a tanuldk otthon, a sajat
tempojukban sajatitanak el. A tananyagok feldolgozasanak megsegitésére online konzultacids
id6pontokat, illetve Webinariumokat biztosit minden pedagogus. A Webinariumok idépontja a
Google Classroom feliileten érhet6 el. A tanulokkal, illetve a sziilokkel valé kapcsolattartasra
Facebook és Messenger csoportokat hoztunk 1étre. A megoldott feladatokat és beadandokat is
a Google Classroom platformra t6lt-hetik fel a tanuldk, és az online tesztelésre is ez a portal
szolgal. A szamonkérés torténhet €16 webindriumon keresztiil felelet formdjaban, illetve online
tesztek, beadandok formdjaban. Az e-naploban bedllitott jegyekkel értékeliink digitalis
munkarend alatt is.

A digitalis munkarend alatt a kovetkez6 modszereket alkalmazzuk:

* A tananyag kikiildése, atadasa az online feliileten keresztiil.

* A tananyag meghatarozasa a taneszk6zok segitségével (tankonyv, munkafiizet stb.)
* Instrukciok kiildése a tananyag feldolgozasdhoz

* Bemutat6 ppt, vazlat kiildése

* Digitalis tananyagok kijeldlése, feldolgozasa linkekkel, kérdésekkel
* A tananyag feldolgozasa a didkok altal

* A kiadott tananyagok értelmezése

* Online / papir alapt feladatok megoldasa

* A feladatok visszakiildése online / papir alapt feladatokat fotozva

* A tananyag szamonkérése, ellendrzés, értékelés

« frasos formaban (kézzel irva lefotozva, legépelve, ppt készitése)

* Online tesztek kitoltése

* Szobeli szamonkérés

A gyermekekrdl hang- és képfelvétel csak sziiloi egyeztetés €s hozzajarulas utan kérhetd be, az
értékelés utan a felvételeket tordlni kell.

Ertékelés elmulasztott hataridd esetén: El8szor a pedagogus a diakot figyelmezteti, potlasi idd
2 munkanap. Azt kdvetden a sziilét értesiti az e-naplo feliileten, potlasi id6 3 munkanap. Ha a
diak ezutdn sem késziti el feladatat, elégtelen osztalyzat adhat6.

Amennyiben a tanulok nem rendelkeznek a sziikséges digitalis eszkozokkel (szamitogép,
laptop, tablet vagy okostelefon), korlatozott szamban tudunk tableteket tanuldink
rendelkezésére bocsatani.

A digitalis munkarend alatt a tanuldk a hagyomdnyos osztalyzatok mellett digitalis
osztalyzatokat is kapnak, amelyek segitenek az értékelés tovabbi arnyaldsaban.
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19. Rendezvényeken elvart magatartasi formak

A ko6z0s iskolai szentmisék kiemelkednek az iskolai programok, rendezvények sorabol. Ezeken

az alkalmakon kételezd az {innepi ruha. Unnepi ruha lanyoknak: sotétkék vagy fekete hosszu

nadrag vagy szoknya, galléros fehér bliiz vagy ing, iinnepi cipd. Unnepi ruha fitlknak: fekete

vagy sotétkék hosszi nadrag, fehér ing €s linnepi félcipd. A szertartasokon valo részvétel

megfeleld komolysagrol és tiszteletrdl kell tantiskodjon. Tanévenként a kovetkez6 alkalmakkor

vesziink részt kdzos szentmisén:

—  Tanévnyitén - Veni Sancte

—  Szent Gellért napon

—  Szent Margit napon

—  Hamvazoszerdan

—  Elséaldozéson

—  Tanévzarén - Te Deum

— Az intézményben dolgozd pedagdgusoknak minden szentmisén részt kell venniilik
(felekezetre valo tekintet nélkiil.)

— Aziskola egyetlen rendezvényére sem hozhat6 be alkohol, cigaretta, drog.

20. A panaszkezelési rend az iskolaban

Az iskola tanuldit és sziileiket, gondviseldiket, neveldsziiloket, mas iigyfeleket valamint az
iskola dolgozoit panasztételi jog illeti meg. Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel
kapcsolatban az iskola koteles, illetve jogosult intézkedésre. A panasz jogossagat, az okaval
kapcsolatos koriilményeket az intézményvezetd koteles megvizsgélni, jogossaga esetén az ok
elharitasaval kapcsolatban intézkedni. Célja: a tanuldt, sziildt, kollégat érintd problémakat a
legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

A kozosségek és egyének egyarant tehetnek panaszt.

A pedagogusok ¢€s egyéb alkalmazottak a kozalkalmazotti tanacson, munkakdzosségeken
keresztiil, a sziilok a sziiléi szervezeten keresztiil, a tanulok a didkonkormanyzaton keresztiil is
¢lhetnek panasszal.

A panasz szoban és irasban is megfogalmazhato.

Szintjei

L. szint: A tanuld/felndtt problémajaval az 6rak kozti sziinetben elsdsorban az ligyeletes nevelt
keresheti.

Tanorakon jelentkezd problémakat a tanito, a szaktanar kezeli. Délutani foglalkozasokon adodo
panaszokat a foglalkozast tarté pedagogusok orvosoljak, hozzajuk kell fordulni.

II. szint: Ha az iigyeletes neveld, a szaktanar, a foglalkozast tarté pedagdgus nem kompetens a
panasz kezelésében, tovabbitja azt az osztalyfonoknek, illetve a probléma megoldasat az
osztalyfonoktdl kérheti a tanuld/ a felndtt.

II1. szint: Ha az osztalyfén6k nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt azonnal az
igazgatohelyettesek felé, illetve amennyiben az osztalyfondk nem tesz intézkedést a panasz
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kezelésére, kozvetleniil az igazgato-helyettesekhez fordulhat a panaszos.

IV. szint: Sziikség esetén a panaszkezelés érdekében az igazgatdhelyettesek jeleznek az
igazgato felé.

Nem megnyugtatd problémakezelés esetén a tanuld, felndtt az intézmény igazgatdjdhoz
fordulhat.

V. szint: A probléma tovabbi fennalldsa esetén a panaszos a fenntart6tol kérhet jogorvoslatot.

A panaszkozlés szinterei lehetnek:
- fogadoorak

- sziil6i értekezletek

- egyéb értekezletek, megbeszélések

Panaszkezelési hataridok:

I. II. szinten az érintettnek a problémardl vald értesiilést kdvetden, ha kompetens annak
megoldasaban azonnal meg kell tennie a megfeleld intézkedéseket, illetve tovéabbitani a
kovetkezd szintre.

Az igazgatohelyettesek 3 napon belill kotelesek egyeztetni az érintettekkel, és megtenni a
megfeleld intézkedéseket.

Az igazgato 15 napon beliil megbeszélést kezdeményez az érintettekkel.

Az igazgat6 30 napon beliil irdsban ad tdjékoztatast a panasz kezelésérdl

Formalis panaszkezelési eljaras

A panaszkezel0 felé¢ a panasztevok panaszaikat megtehetik:

e személyesen

e telefonon (06/62/241381)

e irdsban (6800, Hodmezdvasarhely, Szent Istvan tér 2.)

e elektronikusan (lisztiskola@lisztferenc.hu)

A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fliggben — az osztalyfonok, az altalanos
igazgatohelyettes, vagy az igazgatd hataskorébe tartozik.

Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

e A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskolaban torténd munkavégzés soran esetlegesen
felmeriil® problémakat, vitdkat a legkorabbi idOpontban a legmegfelelobb szinten lehessen
feloldani, megoldani.

e Az alkalmazott panaszat szoban vagy irasban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a feleldse
annak a teriiletnek, ahol a probléma felmeriilt.

o A felelds megvizsgalja 3 munkanapon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos,
akkor a felels tisztdzza az ligyet a panaszossal.
Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelds 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.
Ezt kovetden a felelds és a panaszos az egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik és
elfogadja az abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatéoan lezarult.
Amennyiben a panasz megoldasahoz tlirelmi id6 sziikséges, 1 honap iddtartam utan
kozdsen értékeli a panaszos és a felelds a bevalast.

e Ha a tiirelmi 1d6 lejartaval a probléma nem oldodott meg se a felelds, se az igazgatd
kozremiikodésével, akkor az igazgatd a fenntarto felé jelez.
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e 15 munkanapon beliill az iskola igazgatdja a fenntartd képviseldjének bevonasaval
megvizsgalja a panaszt, kdzos javaslatot tesz a probléma kezelésére — irasban is.

e Ezutan, a fenntartd képviseldje, az igazgatd egyeztetnek a panaszossal, a megallapodast
irasban rogzitik. Amennyiben tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap iddtartam utdn kozdsen
értékelik a bevalast. Ha ekkor a probléma megnyugtatdéan lezarult, a megoldast irasban
rogzitik az érintettek.

e Ha a panaszos eddig nem fordult problémajaval a munkaiigyi bir6saghoz, akkor most mar
csak oda fordulhat. Az eljarast torvényi szabalyozok hatarozzak meg.

e A folyamat az igazgatohelyettes, aki tanév végén ellendrzi a panaszkezelés folyamatat,
Osszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekcidkat az adott 1épésnél, és
elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

21. Helyiséghasznalat

Az iskola minden termére vonatkozé szabaly:

MINDEN  RONGALASERT, SZANDEKOS KAROKOZASERT ANYAGI
FELELOSSEGGEL TARTOZIK AZ ELKOVETO!

A tanarok a tanitiasi nap végén a tantermek rendjérol, az ablakok bezarasarol
gondoskodnak, illetve ellenérzik azokat.

A teremrend a termekben megtalalhato.

Kiilonos figyelmet igényel az infokommunikacids eszkézokkel ellatott termek ellendrzése. A
terem ellendérzése a teremrend alapjan utolso orat tartdo pedagogus felelossége.

21.1 A tantermek, szaktantermek hasznalata

21.1.1 Az 1- 4. évfolyam tantermeinek hasznalati rendje

— Az osztalytermekben csak tandri, tanitoi feliigyelet mellett, vagy engedéllyel
tartozkodhatnak a tanuldk.

— A tanulok a tanitds megkezdése el6tt kipakolnak a tdskabol €s elokésziilnek az orara. A
hetesek gondoskodnak a tanterem szell6ztetésérdl, a tabla tisztasagarol és krétarol.

— A tanitdsi ora végén a tantermet neveldi engedéllyel hagyjdk el. A tanitdé dontése
értelmében a gyerekek felligyelet mellett a teremben is maradhatnak.

— A tanterem berendezési targyait rendeltetésszerien hasznaljak a tanulok, az észlelt
karokat, megrongalodast jelentik a neveldnek.

21.1.2 A szaktantermek hasznalata

— Az 5-8. osztalyos tanulok tanitdsi Ordkon szaktantermekben is tartézkodnak,
orarendjiiknek megfelelden.

— A terembe a tanulok tanari feliigyelet mellett, vagy engedéllyel vonulhatnak be.

—  Minden tanul6 6vja a szaktanterem berendezéseit, az észrevett karokat jelenti.

— A szaktanteremben 1év6 elektromos arammal miikodé késziilékeket a tanulok nem
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kezelhetik.

A tanitasi 6ra végén a tanar engedélyével hagyjak el a tanuldk a termet.

Az utolso tanitasi 6ra végén a tanulok a székeket felrakjak az asztalokra és ellendrzik az
ablakokat.

Szertarakban a tanuldk csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak.

21.1.3 Az informatika terem rendje, védo, ovo eloirasok

A teremben csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhat diak.

A terem, a gépek allaganak megévasa érdekében fokozott figyelmet kell forditani a
tisztasagra.

A teremben fegyelmezetten kell viselkedni.

A gépeket csak tanari engedéllyel szabad ki- és bekapcsolni.

A tapasztalt rendellenességet — fiist, égett szag — azonnal jelenteni kell a tanarnak.
Tanul6 nem nytlhat a gépekbe, nem javithat, és nem harithat el hibat.

Mindenki kdotelessége ligyelni arra, hogy a futd programokban, az operacids rendszerben
ne okozzon kart. Ne t6roljon ki olyan dlloményokat, amikrdl nem tudja, hogy mire valok.
Tanul6 nem telepithet semmilyen programot a gépekre.

Az eszkozoket és az asztalt a tandr utasitdsdnak megfelelden kell hagyni.

Engedély nélkiil didk nem helyezhet tizembe semmilyen berendezést.

A szandékosan, vagy gondatlansagbol okozott karért az elkdvetd feleldsséggel tartozik.
A rendet és fegyelmet szandékosan megsértok feleldsségre vonhatok.

A teremben tlizet okoz6 tevékenységet folytatni tilos!

Az elektromos haldzatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgéaldsahoz tartozo
— berendezéseket csatlakoztatni nem szabad.

A teremben elhelyezett berendezések, az internet-végpont miiszaki &llapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgoz6 felndtteknek, az esetleges meghibasodast
azonnal jelenteni kell a gazdasagi ligyintézdnek.

Tilos:

a szamitogépek hardver és szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios rendszer
¢s mas alkalmazoi program miikddési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

A terem biztonsaga érdekében idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a
teremben.

A gépek miiszaki allapotéért, a biztonsdgos miiszaki lizemeltetésért jotall a szaktanterem
feleldse, akit ebben a munkéjaban a rendszergazda segit.

A tanitds végén az oOrat tartd tandr a felelds a gépek kikapcsolasaért, az aramtalanitasért.
Feladat az ablakok ellendrzése is.

A fenti rendelkezések megsértdje sulyos vétséget kovet el.
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21.2 A miithelyterem hasznalati rendje

— A teremben folyé munka fokozott fegyelmet kivan a balesetek elkeriilése érdekében.

— A tanuldk a foglalkozasokra varva a folyoson, illetve az udvaron sorakoznak.

— A teremben csak pedagogus feliigyeletével tartézkodhatnak a tanulok.

—  Munka kozben a baleset-megeldzési szabalyok betartasaval védik a tanulok mind sajat,
mind tarsaik testi épségét.

— A szerszamokat csak rendeltetésszeriien szabad hasznalni.

—  Ha barmelyik szerszdm meghibasodott, azonnal jelenteni kell a tanarnak.

— A munka befejeztével a szerszamokat minden tanuld megtisztitva teszi a helyére.

— A keletkezett hulladékot a kijelolt helyen gytlijtik Ossze, és tisztan adjak at a
munkaasztalokat.

— A munkateremben elhelyezett gépekhez, elektromos berendezésekhez, szerszamokhoz
neveldi engedély nélkiil nem nytlhatnak a tanulok.

— A legkisebb sériilést is jelenteni kell azonnal a neveldnek.

21.3 A tornatermek és az 61t6zok rendje

21.3.1 Tornaterem rendje:

— A tornateremben tanuld csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhat.

—  Belépni csak tiszta tornacipdben lehet tanulonak, felndttnek egyarant.

— A tornateremben 1év6 sportszereket, eszkdzoket (kotél, padok, zsdmolyok stb.) a terembdl
kivinni engedély nélkiil tilos!

— A tornatermekben [évé eszk6zok allagat rongalni, azokat nem rendeltetésszeriien
hasznalni balesetveszélyes.

— A tornaterembe ételt, italt bevinni szigortan tilos!

— A tornatermet tanoran kiviil is hasznélhatjak a diakok, de csak tanari feliigyelet mellett.

— A tornaterem rendjéért nem csak az iskola tanuldi, tandrai, hanem a délutani
sportfoglalkozasokon részt vevd bérlok is feleldsek. Az alkalmazott tornaszereket
hasznalat utan koteles mindenki a helyére visszatenni.

—  Tornaszereket, eszkdzoket csak tanari engedéllyel, feliigyelet mellett szabad hasznalni.

—  Testnevelés orakon karorat, ékszereket (testékszerek is) haszndlni balesetveszélyes és
tilos.

— Az 0ltozOben hagyott értéktargyakért az iskola feleldsséget nem vallal.

—  Minden tanulo, illetve tornatermet hasznald a legkisebb balesetet is koteles jelenteni a
tanarnak, ill. edzonek.

—  Minden meghibasodast, kart azonnal jelezzen a tornatermet hasznal6 az ligyintézdnek.

— A tornatermet mas (nem sport jellegli) rendezvényre csak az iskolavezetés engedélyével,
padloszonyeg beteritése utan lehet hasznalni.

21.3.2 Olt6z6k rendje:

— A tornateremhez tartozo 6ltozéket megosztva kell hasznalni. Ertékeket tilos az 61t6zben
hagyni.
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Az 01t6z6 hasznalatakor minden tanul6 térekedjen a tisztasag és a rend megorzésére.

Az 0lt6zoben is kivanatos a fegyelmezett viselkedés, ajanlott a mosdok és zuhanyzok
hasznalata.

Mindenfajta meghibasodast, kart azonnal jelenteni kell a neveldnek.

21.4 Az iskolai konyvtar hasznalati rendje

Az iskolai konyvtarnak tagja lehet az iskola minden tanuldja és neveldje. Minden tanuld
¢s neveld joga, hogy igénybe vegye a konyvtar szolgéltatasait: kolcsonozhet, olvashat,
végezhet gylijto-ill. kutatdmunkat a kdnyvtari rend betartdsa mellett.

Tilos a konyvtarban: hangoskodni, étkezni, szaladgalni, a konyveket megrongalni,
befirkalni.

A konyveket csak a konyvtaros veheti le és rakhatja vissza a helyére.

Az elvett folyoiratokat olvasas utan vissza kell rakni a polcra.

A konyvtarbol négy hét idétartamra kolcsondzhetdk a konyvek. Amennyiben ez az idd
nem elegendd, a konyvtros tandrral torténd egyeztetés utdn ez meghosszabbithato.

A konyvtar meghatdrozott nyitvatartasi renddel miikodik.

A tanév kezdete utan két héttel kezdddik a kolcsonzési idoszak. A tanév befejezése elott
két héttel mindenkinek vissza kell juttatni a kdlcsonzott konyve/ker/t.

Az elveszett, vagy hasznalhatatlanna valt konyvekért a kolesonzo a felelds. Koteles annak
arat megtériteni, vagy egy masik példanyt behozni.

A konyvtarban tanul6 tanari feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat.

Az olvasoteremben elhelyezett szamitogépet, CD-DVD-lejatszot a konyvtaros
engedélyével és beosztasa alapjan a tanulok igénye szerint haszndlhatjdk délutani
foglalkozasok keretében.

A konyvtarban minden szaktanarnak joga van konyvtari orat tartani, a konyvtaros tanarral
tortént elézetes egyeztetés utan.

21.5 A folyosok és az udvarok rendje

A folyosok hasznalata:

Az tligyeletes tanar és didkok ellendrzik a WC-k rendeltetésszerti hasznalatat.

A folyoson szaladgalni, egymast 16kdosni, csuszkalni, barmit ledobalni veszélyes és tilos.
Sziinetekben a tanulok fegyelmezetten vonulnak az udvarra vigyadzva egymas testi
epségeére.

Az udvarrdl a csengetést kovetden rendezett sorokban indulnak a tantermekbe.

A masodik sziinetben az étkez6 tanulok a tantermekben tartozkodhatnak.

Etkezés utan mindenki rendet hagy maga utan.

Csapadékos 1d6 esetén a tanuldk a folyoson tartozkodhatnak.

A tanitdsi orak utdn, akik nem étkeznek az iskoldban, azok elhagyjak az épiiletet. Az
iskolaban étkezok taskajukat, kabatjukat a tanulészobas tanteremben helyezhetik el. Az
ebédelést kovetden a tanulok fegyelmezetten hagyjak el az iskolat, a még oran 1évo
tarsaiknak biztositva ezzel a zavartalan tanulas lehetdségét.

A délutani orakra, tanuldszobai foglalkozasokra pontosan érkeznek a tanulok.
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Rendezvények alkalmaval a szervezOk 4altal megallapitott rendnek megfeleléen
hasznaljak a diakok a folyosot.

Az udvarok hasznalata:

Az iskola udvaran csak neveldi feliigyelettel szabad tartézkodni.

Tanitasi napokon a tanuldk az udvaron tartézkodnak az 6rak kozotti sziinetekben.

Az udvari berendezéseket rendeltetésszertien kell hasznalni.

A kisudvaron 1év6 jatszotér hasznalata tanari feliigyelet mellett Iehetséges. Egymas testi
épségének megovasa mindenkitdl nagy figyelmet igényel.

Az udvaron ¢és a kertben talalhatdé novényzetet, fakat, bokrokat 6vni kell. A fakra
felmaszni veszélyes és tilos.

Az iskola falat, udvari berendezéseit firkalni, rongalni nem szabad.

A bejarati livegezett ajtokat fokozott Ovatossaggal kozelitsék meg a tanulodk.

Az udvaron délutan tartozkodd tanuldkra a napkozis neveldk feliigyelnek, egyuttal az
udvar rendjét is biztositjak.

21.6 Az ebédlo hasznalata

Az étkezd csoportok, az ebédelési rend szerint, idérendi sorrendben hasznaljak az ebédlot.
Etkezés el6tt mindenki szamara biztositott a kézmosas lehetSsége, a szappan és
papirtorolkdzo hasznalata.

Az étkezOk kotelesek kulturdltan, az illemszabalyoknak megfelelden étkezni és
viselkedni az ebédldben.

Az étkezés Onkiszolgalo rendszert, a tanuldk a talcajukat fegyelmezetten viszik vissza a
kijelolt helyre, miutan elfogyasztottak az ebédet.

Minden tanuld tligyel az asztal és az ebédld tisztasagara.

Az étkeztetd neveldk gondoskodnak a megfeleld rendrdl, segitik a kulturalt étkezést.

Az ebédldt az iskola kiilonbozd rendezvényeinek megtartasara, az étkezést biztositd
céggel eldzetes egyeztetés utan, hasznélhatja.

21.7 A DOK helyiség hasznalata

A DOK tagjai az iskola tantermeit, tornatermét, udvarat igénybe vehetik kiilonféle
programjaik lebonyolitasara az iskolavezetéssel tortént elozetes egyeztetés utan.

A rendezvények befejezése utan a DOK tagjai gondoskodnak, a DOK-vezetd tanir
iranyitasaval, a hasznalt helyiség rendjének helyreallitasarol, tisztasagarol.

22. Tanitason Kkiviil az iskola létesitményeinek hasznalata

Tanitasi 1d6n kiviil is, egyedi szerzddésekben foglaltak szerint, nyitva tart az iskola.
Szervezetek, egyesiiletek bérlik az iskola helyiségeit.
Az iskola bejaratat riasztorendszer védi. A riasztobhoz tartozd kodokkal rendelkezd
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személyek:

igazgato

igazgatohelyettesek

ligyintéz6

takaritd

karbantarto

o gondnok.

—  E személyek rendelkeznek a hatso kapu kulcsaval is, illetve aki erre engedélyt kapott.
Eldzetes egyeztetés alapjan dont az iskolavezetés arrdl, hogy ki nyitja ki az iskolat a
bérlok, illetve vendégek részére akkor, amikor egyébként az iskola zarva van.

© O O O O

— A létesitményhasznalatrol a bérbeadasarol a miikodtetd dont egyeztetve az intézmény
igazgatojaval.

— A bérlével a miikodtetd kot szerzodést.

— A tornatermet bérlok a szerzédés megkotése utdn kulcsot kapnak az iigyintézotol,
szerzOdésbontaskor kotelesek neki leadni a kulcsot.

— A tornatermet vagy tantermeket bérlé személyekkel, szervezetekkel a mikoddtetd kiilon
bérleti szerzddésben allapodik meg a helyiségek hasznalati rendjérdl, s a feltételekrol.

— A bérlsk, valamint a HODMENZA Nonprofit Kft dolgozéi a bérbevétellel egyidejiileg,
illetve évente nyilatkoznak az intézményre, valamint a helyiségekre vonatkoz6 munka-,
tliz- és balesetvédelmi szabalyok tudomdsulvételérdl, annak betartasarol.

23. A létesitmény hasznalattal kapcsolatos munkavédelmi,
tuzvédelmi, baleset-megel6zési szabalyok

— Az intézményben dolgoz6 pedagogusok, neveld-oktatdé munkat kozvetleniil munkét
segitdk, technikai dolgozok részére minden tanévkezdés eldtt munka, balesetvédelmi és
tlizvédelmi oktatést tart az arra felkért szakember.

—  Minden pedagdgus a kdznevelési torvényben meghatarozott feladatat képezi, hogy a
rabizott gyermekek részére az egészségik, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges
ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggy6z0djék, tovabba, ha észleli, hogy a
gyermek balesete szenved, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket tegye
meg.

— A tanuldknak az elsd tanitasi napon, osztalyfonoki ora keretén beliil az osztalyfonokok
megtartjdk a baleset-megeldzési, tlizvédelmi oktatast. Ugyanekkor tlizriadd proban
ismerkednek meg a tanulok a menekiilési utvonallal.

— A menekiilési utvonal vézlatat a tantermekben, és a folyosdkon tanévkezdéskor a
falitjsagra kifliggesztjiik.

24. Jarvanyvédelmi eléirasok
Az iskolat kizarolag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek latogathatja. A sziil6 koteles
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az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertdzés van.

Annak a tanulonak az iskolai hianyzasat, aki a virusfertézés szempontjabdl veszélyeztetett
csoportba tartozik tartos betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
légzészervi megbetegedések, rosszindulatt daganatos megbetegedések, maj- és
vesebetegségek) vagy példaul immunszupprimdlt allapota miatt, errél orvosi igazoléssal
rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hianyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. Igazolt
hianyzéasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek, a tanul6d hatdsagi karanténba kertil a részére
eldirt karantén id6szakara.

Iskolankban csak a tanulodi jogviszonnyal rendelkez6 kiskort gyermekek tartozkodhatnak. A
szllok csak eldzetes megbeszélés alapjan, a megbeszElt idépontban tartdzkodhatnak az iskola
épliletében. A sziilok szdmara maszkviselés kotelezd. A sziilok gyermekeiket az iskola bejarati
kapujaig, illetve a portaig kisérhetik, s a foglalkozasok utan itt fogadhatjak dket az errdl irdsban
tett megallapodas alapjan. Az igények felmérése osztalyszinten torténik.

Az osztalyok a tanitdsi nap sordn ugyanazt a termet hasznaljak. A csoportbontasokra kiilén
tantermeket jelolink ki, amelyekben a sziinetekben az osztalyok valtdsa kozott
feliiletfert6tlenitést végziink.

A testnevelésorakat az iddjaras fliggvényében szabad téren tartjuk Az 6rak soran mellézziik a
szoros testi kontaktust igényld feladatokat.

A megfeleld védoétavolsag betartasa kiilondsen fontos a mosdokban, illetve az 6ltdzokben,
ezért a tornadrak eldtti €s utani 61tdzés a fiuk részére a tantermekben torténik, a lanyok részére
pedig a harom 6lt6zében.

Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek alapos szappanos kézmosasara
vagy kézfertOtlenitésére.

A tizorai és uzsonna higiénikus taroldsa érdekében, kérjiik minden tanulé hozzon magaval
uzsonnasdobozt!

35



25. Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét a nevelok, a tanulok, €s a sziilok javaslatainak figyelembevételével
az igazgat6 és a DOK segitd pedagogusa késziti el.

2. A hazirend tervezetét megvitatjdk a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok ¢és
véleményiiket kiildotteik utjan, eljuttatjak az iskolai didkonkormanyzat vezetdségéhez. A
didkonkormanyzat vezetdsége a véleményeket Gsszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola
igazgatojat.

3. A hazirend tervezetét megvitatjadk a nevelok munkakozosségei, és véleményliket
eljuttatjak az iskola igazgatojahoz.

4. A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az iskolai sziil6i szervezetés az
Intézményi Tandcs véleményét.

5.  Aziskola igazgatohelyettese és a DOK segité pedagogus a tanulok, a neveldk, a sziilék,
valamint az iskolai sziil6i szervezet, az Intézményi Tandcs véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.

6. A hazirend elfogadasa eldtt az iskola igazgatdja beszerzi a didkonkormanyzat €s az iskolai
szll6i szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

7. Ahéazirendet a neveldtestiilet fogadja el nevelGtestiileti értekezleten.

8.  Azérvényben 1év6 hdzirend modositasat — barmely neveld, sziilé vagy tanul6 javaslatara,
ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a nevelOtestiilet, a
diakonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziildi szervezet iskolai vezetdsége.

9. A hazirend mddositasat az els6-hatodik pontban leirt modon kell végrehajtani.
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26. Z.aro rendelkezések

A Hazirend nyilvéanos, az iskola konyvtaraban, a tanari szobaban, a tantermekben ¢€s az iskola
honlapjan /http://www.lisztferenc.hu/ barki szamara hozzaférheto.

A hazirend az iskola intézményvezetdjének jovahagyasaval 1ép hatalyba.
Legitimacios zaradék

1. A hazirendet a Sziil6i k6zosség véleményezte.
Hodmezdvasarhely, 2024. szeptember 10.

Sziil61 kdzosség

2. A hazirendet a Didkonkormanyzat véleményezte.
Hodmezdvasarhely, 2024. szeptember 12.

DOK segitd pedagdgus

3. A hézirendet a nevel6testiilet elfogadta.

Hodmezoévasarhely, 2024. augusztus 30.

igazgato
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